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BOO/BOT/ROT دستورالعمل شرکت در مناقصه قرارداد های سرمایه گذاری با مشارکت بخش غیر دولتی به روش

    سخن اول      

 
در راستای گسترش روش های مشارکتی در بخش آب و فاضلاب و لزوم ایجاد وحدت رویه با محوریت 

شفافیت، یکسان سازی فرآیندها در دستور کار شرکت مهندسی آب و فاضلاب کشور قرار دارد.

در همیـن راسـتا )نشریـه شـماره 01( بـا عنـوان چهارچـوب گـزارش توجیهـی فنی-مالی در پـروژه های 

BOO/BOT/ROT )نشریـه شـماره 02( بـا عنـوان چهارچـوب گـزارش توجیهـی فنی-مالـی اجـرای 

طرح هـای فاضـلاب بـه روش بیع متقابل و )نشریه شـماره 03( با عنـوان راهنمای تهیه گزارش توجیهی 

مالـی در پـروژه هـای BOO/BOT/ROT توسـط تیمـی از کارشناسـان و متخصصیـن از طریـق شرکـت 

مهندسـی آب و فاضـلاب کشـور تهیـه و ابـلاغ گردیـد، کـه ایـن اقدام نقـش موثـری در ایجاد انسـجام و 

تسریع در تهیه اسـناد و مدارک در مهندسـین مشـاور و سـهولت بررسـی کارفرمایان و همچنین ارتقاء 

کیفـی اسـناد توزیـع شـده در بیـن مناقصه گزاران داشـته اسـت.

یکی از اسنادی که همواره به عنوان مهم ترین بخش از فرآیند ارجاع کار توسط مناقصه گزار یا مهندسین 

مشاور تهیه می گردد، دستور العملی است که مناقصه گران را در نحوه تکمیل، زمان ارائه و نحوه ارائه 

مدارک و مستندات مورد نیاز و همچنین نحوه بررسی پیشنهاد ها توسط مناقصه گزار راهنمایی می 

کند. با عنایت به درخواست های مکرر ذینفعان و همچنین تهیه مدارک با اشکال متفاوت و توزیع آن ها 

بین مناقصه گران تهیه سندی با عنوان دستور العمل شرکت در مناقصه در قرارداد های سرمایه گذاری 

با مشارکت بخش غیر دولتی به روش BOO/BOT/ROT)نشریه شماره 04( در دستور کار دفتر تجهیز 

منابع مالی و توسعه مشارکت شرکت مهندسی آب و فاضلاب کشور قرار گرفت.

در نشریه شماره 04، به مباحثی نظیر نحوه تهیه پیشنهاد توسط مناقصه گران، نحوه تسلیم پیشنهاد، 

چگونگی گشایش و ارزیابی پیشنهاد ها، واگذاری و مبادله قرارداد پرداخته شده است.

بــر خــود واجــب مــی دانــم از تــلاش آقایــان ســید علــی طباطبایــی، مهــدی جــوادی، مجیــد امیــن، 

ــری  ــش موث ــه نق ــن مجموع ــم ای ــه در تنظی ــکندری ک ــه اس ــم ملیح ــود زاده و سرکار خان ــد محم مجی

داشــتند تشــکر نمایــم.

در پایان درخواست می نمایم همان گونه که علاقه و خواست کارشناسان صنعت آب و فاضلاب، محرک 

برداشتن این اقدام ها بوده، ارائه نقطه نظرات اصلاحی ایشان در راستای ارتقاء کیفی اسناد فوق الذکر 

مشوق ادامه استوار تر آن باشد.

سید حمید رضا کشفی 
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الف: مقدمه

1.دامنه كاربرد و كلیات

1-1- ایـن دسـتورالعمل، بـرای مناقصـه قراردادهایی كه به روش های مشـارکتی اعم ازBOO/BOT/ROT به صـورت یک مرحله ای 

و یـا دو مرحلـه ای واگذار می شـوند، كاربرد دارد.

1-2-  این دسـتورالعمل، شـامل متن حاضر و پیوسـت آن، کاربرگ مناقصه اسـت. مفاد کاربرگ مناقصه، از سـوی مناقصه گزار 

بـا توجـه بـه ویژگی كارهـای موضوع هـر مناقصه درج یا تکمیل می شـود.

1-3-  در این دستورالعمل، واژه ها و عبارت ها، معانی تعریف شده زیر را دارند:

»نامـه پذیـرش«: یعنـی نامـه ای كـه طـی آن »بـرگ پیشـنهاد مناقصـه« و هـر توافـق امضـا شـده از ســوی دو طـرف و   -1-3-1

پیوسـت شـده بـه آن، به طـور رسـمی از سـوی مناقصـه گـر پذیرفتـه شـده و بـه امضـای وی رسـیده اسـت.

»بـرگ پیشـنهاد قیمـت«: یعنـی مدرکـی بـا همیـن عنوان ،که از سـوی مناقصه گــر تکمیل شــده و شـامل پیشـنهاد   -2-3-1

امضـا شـده مناقصه گـر بـرای كارهاسـت.

»پیشـنهاد فنی-بازرگانـی مناقصـه گـر«: یعنـی مدرکـی بـا همیـن عنوان،کـه مناقصه گـر همـراه بـا بــرگ پیشـنهاد   -3-3-1

مناقصـه ارائـه مـی دهـد، بـه همان گونـه كـه در اسـناد مناقصـه آمـده اسـت.

»پیشـنهاد مناقصـه«: یعنـی بـرگ پیشـنهاد مناقصـه و همه مـدارک دیگری كه مناقصه گر همــراه بــا برگ پیشـنهاد   -4-3-1

قیمـت تسـلیم كـرده، بـه همان گونه كه در اســناد مناقــصه آمــده اســت. پیشـنهاد مناقصه، ممکن اسـت به منظـور اختصار، به 

صـورت »پیشـنهاد« نیز بـه كار رود.

»فراخـوان«: مشـتمل بـر آگهـی یـا »نامـه دعـوت بـه ارائـه پیشـنهاد« )دعوت نامـه( می باشـد و آگهـی عنـوان مدرکـی   -5-3-1

اسـت كـه از سـوی مناقصـه گـزار در روزنامه هـای پـر تیـراژ بـه اطـلاع رسـانیده و »نامـه دعوت بـه ارائه پیشـنهاد«، عنـوان مدرکی 

اسـت كـه از سـوی مناقصـه گـزار بـه تمــام شــرکت كنندگان منتخـب فرستاده شـده و بـا وصول یكـی از آن هـا، می توانند اسـناد 

مناقصـه را دریافـت كننـد. نامـه دعـوت بـه ارائـه پیشـنهاد، بـه اختصـار »دعوت نامـه« هـم نامیـده مـی شـود. »فراخـوان« صادره، 

قسـمتی از اســناد مناقصـه تلقـی می گردد.

1-3-6- »خواسـته های مناقصـه گـزار«: الزاماتـی کـه از سـوی مناقصـه گـزار در اسـناد مشـخص شـده و »مناقصه گـر« ملـزم بـه 

رعایـت آن ها می باشـد. 

1-3-7- »اسـناد مناقصـه«: مجموعـه مدارکـی بـا همیـن عنـوان اسـت كـه در قبـال ارائـه نامـه دعـوت بـه ارائـه پیشـنهاد، بـه 

مناقصـه گـران تحویـل مـی شـود و حـاوی مـدارک یادشـده در مـاده 5 اسـت.

1-4-ایـن دسـتورالعمل، در هماهنگـی بـا »نامـه دعـوت بـه ارائـه پیشـنهاد« تهیـه شـده اسـت. در صورت مغایـرت بین مفـاد این 

دسـتورالعمل و دعوت نامـه، مفـاد دعوت نامـه اولویـت دارد.

1-5- ایـن دسـتورالعمل، جزئـی از »اسـناد قـرارداد«، قـرار نخواهـد گرفـت. ایـن دسـتورالعمل، توضیـح روش هایـی اسـت كه در 

مراحـل مختلـف برگـزاری مناقصـه، از مرحلـه صـدور دعوت نامـه تـا مرحلـه تصمیـم مناقصـه گـزار مبنـی بـر واگـذاری كارهـای 

موضـوع مناقصـه، بـه یكـی از مناقصـه گـران و مبادله قـرارداد یا انـراف مناقصه گـزار از واگـذاری كارها به كار برده می شـود و 

آگاهـی هایـی را بـرای تهیـه پیشـنهاد مناقصـه، بـه مناقصـه گر مـی دهد.

 1-6- مناقصـه گـران، بایـد پیشـنهاد خـود را بـا توجـه بـه قوانیـن و مقـررات جمهـوری اسـلامی ایـران کـه در كاربـرگ مناقصـه 

درج شـده، تهیـه و تسـلیم نماینـد.

1-7- مناقصـه گـر، بایـد تمـام دسـتورالعمل هـا، فـرم هـا، كاربرگ هـا، شرایـط قـرارداد، نقشـه هـا و مشـخصات فنـی، جـدول ها 

و دیگـر اطلاعـات اسـناد مناقصـه را به دقـت مطالعـه كنـد و در صـورت داشـتن ابهـام یـا تناقـض در اسـناد می تواننـد مراتـب را 
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BOO/BOT/ROT دستورالعمل شرکت در مناقصه قرارداد های سرمایه گذاری با مشارکت بخش غیر دولتی به روش

حداكـر تـا هفـت )7( روز كاری قبـل از تاریـخ انقضـاء مهلـت تحویـل اسـناد، اعـلام نمـوده و تقاضـای توضیح كتبـی نمایند. در 

ایـن رابطـه هرگونـه توضیـح، تجدیدنظـر، حـذف یا اضافه نمودن اسـناد و مدارك و نحوه تسـلیم آن هـا كتبا از سـوی مناقصه گزار 

اعـلام و جـزء اسـناد و مـدارك منظـور می گـردد. مناقصه گر، مسـئول تامین و تکمیل اطلاعات خواسـته شـده در اسـناد مناقصه، 

به گونه ای اسـت كه پیشـنهاد تسـلیم شـده، پاسـخگوی كامل اسـناد مناقصه باشـد. نقص مدارک پیشـنهاد مناقصه یا تکمیل 

نكـردن اسـناد مناقصـه، به رد پیشـنهاد منجر می شـود.

1-8-  در این دستورالعمل، اختیارهای مهندس مشاور در انجام امور مناقصه، در كاربرگ مناقصه تعیین شده است.

1-9-  سـال عقـد قـرارداد، تاریخـی اسـت كـه بـه عنـوان تاریـخ مبنای قـرارداد، در اسـناد درج شـده و در اسـناد مناقصـه تعریف 

شـده است.

1-10- بـا توجـه بـه اینکـه ایـن دسـتورالعمل بـه صـورت عـام برای انـواع روش هـای انجام پـروژه بـه صـورت مشـارکتی و برگزاری 

مناقصـه بـه صـورت یـک مرحلـه ای و دو مرحلـه ای تنظیـم گردیده اسـت، لـذا در انتهای بندهایی کـه در برخی روش هـا و شرایط 

برگـزاری مناقصـه لازم اسـت تغییـرات یـا ملاحظاتـی در نظـر گرفته شـود، ذکر گردیده اسـت.

1-11- مناقصه یک مرحله ای: مناقصه ای است که به تشخیص دستگاه مناقصه گزار در آن نیازی به ارزیابی  فنی- بازرگانی 

پیشنهاد ها نباشد.

1-12- مناقصه دو مرحله ای: مناقصه ای اسـت که به تشـخیص دسـتگاه مناقصه گزار در آن بررسـی فنی- بازرگانی پیشـنهاد ها 

لازم باشد.

2.مناقصه گران واجد شرایط

2-1- فرآینـد برگـزاری مناقصـه بعـد از انجـام فرآینـد ارزیابـی کیفی)ارزیابـی تـوان اجـرای کار( متقاضیـان انجـام مـی گـردد. 

مناقصـه گرانـی كـه در فراینـد ارزیابـی كیفـی مناقصـه گـران )ارزیابـی تـوان اجـرای كار(، ذیصـلاح تشـخیص داده شـده و در 

فهرسـت كوتـاه حضـور داشـته باشـند، بـرای شركـت در مناقصـه، دعـوت می شـوند.

به مناقصه دعوت می شوند قبلاً احراز شده است، در  توان اجرای كار مناقصه گرانی كه  این كه صلاحیت  به  با توجه   -2-2

مشاركت ها، هرگونه تغییر در  اعضاء مشاركت، منوط به جایگزینی اعضا هم تراز با اعضاء قبلی و تایید كتبی  مناقصه گزار، پیش 

از تاریخ تسلیم پیشنهاد است.

2-3- هـر شرکـت نمـی توانـد در یـك مناقصـه عضـو بیش از یك مشـارکت باشـد، اما مـی تواند به عنـوان پیمانکار دسـت دوم، در 

بیـش از یك پیشـنهاد معرفی شـود.

2-4- مناقصـه گـران، نبایـد بـه صـورت مسـتقیم یـا غیـر مسـتقیم بـا اشـخاصی كـه توسـط مناقصـه گـزار بـرای انجـام خدمـات 

مشـاوره و یـا بـرای تهیـه طـرح و سـایر مـدارک مـورد اسـتفاده در كارهای موضـوع مناقصـه، منصوب شـده اند، در زمینـه كارهای 

مربـوط بـه قـرارداد موضـوع مناقصه، مشـارکت داشـته باشـند.

3.مصالح و تجهیزات و مبادی قابل قبول

 3-1- مصالـح، تجهیـزات و كارهایـی كـه قـرار اسـت از خـارج كشـور تحـت ایـن قـرارداد تامیـن و یـا انجـام شـوند، بایـد از مبـدا 

كشـورهایی كـه بـا جمهـوری اسـلامی ایـران روابـط تجـاری دارنـد، تهیـه شـود.

3-2- واژه مبـدا در ایـن مـاده، بـه معنـی مکانـی اسـت كـه در آنجا مصالـح و تجهیزات یـا اجزای تشـکیل دهنده آن ها اسـتخراج،  

فـرآوری یـا تولیـد شـده اسـت. تولیـد، یعنـی محصـول تجـاری شـناخته شـده ای كـه از طریق سـاخت، فرآوری یـا مونتـاژ قطعات 

اصلـی، بـا مولفـه هـای تشـکیل دهنده آن از نظـر مشـخصات و یـا نحوه اسـتفاده، تفاوت كلـی دارد.

3-3- مبدا مصالح و تجهیزات و كار، از ملیت مناقصه گر جدا باشد.
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3-4- تمـام تجهیـزات و لـوازم یدكـی، بایـد نـو، غیـر مسـتعمل و اصلی باشـند و از کارخانـه تولیدكننده، بـرای مناقصه گـزار تهیه  

و ارسـال شـود. پیشـنهادی كـه شـامل تجهیـزات آزمایشـی، مسـتعمل یـا دوبـاره سـاخته یـا تعمیـر شـده باشـد، پذیرفتـه نخواهد 

شـد )در مناقصه هـای بـه روش BOO  بـه تشـخیص دسـتگاه مناقصـه گـزار، می تـوان از تجهیـزات کارکرده بـه شرط ارائه گواهی 

بازرسـی و تاییـد عملکـرد از سـوی موسسـه هـای معتبر)قابـل قبـول خریـدار/ سرمایه پذیـر( اخذ و ارائه شـود، اسـتفاده نمود. در 

ایـن صـورت بایـد شرایـط آن در مشـخصات فنـی بـه صراحت ذکر شـود (.

4.هزینه شرکت در مناقصه

4-1-  هزینـه تکثیـر اسـناد مناقصـه، كـه بابت خریـد آن ها باید از سـوی مناقصه گـران پرداخت شـود، در کاربـرگ مناقصه، درج 

گردیده اسـت.

4-2- هزینـه هـای مناقصه گـر، بـرای تهیـه و تسـلیم پیشـنهاد و انجـام مذاکـرات، بـه عهـده خـود وی اسـت و در صورتـی كـه در 

كاربـرگ مناقصـه بـه گونـه دیگـری تعیین نشـده باشـد، مناقصه گـزار بدون توجـه به نحوه انجـام یا نتیجـه مناقصه، در مـورد این 

هزینـه ها مسـئولیت و تعهـدی ندارد.

 ب:اسناد مناقصه

5.اسناد مناقصه

      اسناد مناقصه شامل اجزای زیر است:

 5-1-  نامه دعوت به ارائه  پیشنهاد )دعوت نامه(

 5-2-  دسـتورالعمل شركـت در مناقصـه )مـتن حـاضر و كاربـرگ مناقصـه(، همـراه بـا كاربرگ هـای تضمیـن شركـت در فرآینـد 

ارجـاع كار )مناقصـه( و تضمیـن انجـام تعهـدات دوره پیشـبرد

 5-3-  برگ پیشنهاد قیمت

 5-4- »موافقت نامه قرارداد« و پیوست های آن و شرایط قرارداد شامل شرایط عمومی و خصوصی قرارداد

 5-5- نقشه ها و مشخصات فنی 

 5-6- جدول هـا )در صـورت وجـود(، از جملـه جـدول »پرداخـت هـا«، جـدول زمانـی كارهـا، جـدول تضمین هـا یـا شـاخص های 

عملكردی،جدول هـای داده هـا و جـدول )یـا فهرسـت( مقادیـر و قیمت هـا

 5-7- برگه ها، گواهینامه ها، تاییدیه ها و مدارك دیگر )در صورت وجود(

 5-8- الحاقیه های صادره بعدی از طرف مناقصه گزار در طول زمان برگزاری مناقصه

6.بررسی موضوع و اسناد مناقصه

6-1- مناقصه گر، باید قبل از تسـلیم پیشـنهاد مناقصه، اسـناد مناقصه را بــه دقــت بررســی كرده و تمــام اطلاعات لازم، مانند 

حمـل و نقـل، وضـع راه هـای دسترسـی، بنـادر، محـل و موقعیـت كارگاه و حوالـی آن، شرایـط محلـی، قوانیـن و مقـررات نافـذ و 

جـاری را بـه دسـت آورد. مناقـصه گــر پــس از تــسلیم پیشـنهاد نمی تواند اسـتناد به ناآگاهـی یا اشـتباه خود كند.

6-2- مناقصه گر، می تواند )در صورت لزوم با هماهنگی مناقـصه گـزار( از محـل ساختگاه و امکانـات موجود، بازدید به عمل 

آورد. مناقصه گزار، به نماینـدگان مناقـصه گـر اجـازه ورود را بـه زمین ها، ساختمان ها و تاسیسات مربوط، برای بازدید در حد 

اختیار و امکان خود می دهد. در صورتی كه از سوی مناقصه گزار برنامه ای برای بازدید در كاربرگ مناقصه پیش بینی شده 

باشد، طبق برنامه پیش بینی شده عمل خواهد گردید. مناقصه گزار، كاركنان و عوامـل وی، هـیچ گونـه مـسئولیتی در خصوص 

بازدید از محل كار و هر گونه عواقب و مخارج ناشـی از آن ندارنـد. این بازدید در راستای آگاه تر شدن مناقصه گـر از شـرایط 
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BOO/BOT/ROT دستورالعمل شرکت در مناقصه قرارداد های سرمایه گذاری با مشارکت بخش غیر دولتی به روش

كارهای موضـوع مناقـصه اسـت و نباید بـه عنـوان جایگزینی برای بررسی دقیق اسناد مناقصه، تلقی شـود. اطلاعـات شـفاهی 

ارائه شـده از سـوی مناقصه گزار یا مهندس مشاور، تعهدی برای مناقصه گزار ایجاد نمی كند، مگر آن كه طی الحاقیه ای به اسناد 

مناقصه افزوده شود.

6-3- شرکت در مناقصه و تسلیم پیشنهاد، به منزله آن تلقی خواهد شد كه مناقـصه گـر تمـام اسـناد مناقصه را به دقت مطالعه 

كرده و اطلاعات مربوط به آنها را تا حدی كه یك مناقصه گر با تجربـه می تواند به دست آورد، به دست آورده است و ابهام یا 

اشتباهی به نظر او در اسناد مناقصه وجود ندارد )به استثنای موارد اعلام شده از سوی مناقصه گر در بند 6-9(.

 6-4- هر یك از مناقصه گران كه در مورد مفهوم قسمتی از اسناد مناقصه، ابهام یا سوالی داشـته باشـد، می تواند به صورت 

كتبی یا الکترونیکی )منظور از الکترونیکی، دورنگار است(، مناقصه گزار را مطلع ساخته و تقاضای دریافت توضیح كتبی بنماید. 

نشانی مناقصه گزار در كاربرگ مناقصه، مشخص شده است. اگر به نظر مناقصه گر قسمتی از مفاد اسناد مناقصه اشتباه یا 

اشکالی از نظر مشخصات و یا محاسبات و غیره داشته باشد، مناقصه گر باید این اشتباه و اشـکال را قبل از تسلیم پیشنهاد، 

به  مناقصه گزار،  نماید.  ارائه  را  خود  اصلاحی  پیشنهاد  اقتـضا،  صـورت  در  و  كند  منعکس  مناقصه  دركاربرگ  مقرر  مهلت  در 

درخواست های ارائه توضیح یا اصـلاح اسـناد مناقصه كه در مهلتی كه برای این منظور در كاربرگ مناقصه تعیین شده است 

آن ها  درخواست  منبع  كه  گونه ای  به  اشکال ها،  یا  پرسش ها  و شرح  مناقصه گزار  پاسخ  داد.  پاسخ خواهد  كتبا  دریافت كند 

مشخص نشود، برای تمام مناقصه گرانی كه اسناد مناقصه را دریافت نموده و اعلام انراف نکرده اند، به طور یكسان ارسـال 

خواهـد شـد. عدم اظهارنظر مناقصه گر، به منزله بدون اشکال و واضح بودن اسناد مناقصه، از نظر وی تلقی خواهـد شد.

در جلسه  مناقصه گـران دعـوت می شود  منتخب  از نمایندگان  باشد،  تعیین شده  مناقصه  كاربرگ  در  كه  در صورتی   -5-6 

توجیهی كه در مکان و زمان درج شده در كاربرگ مناقـصه برگـزار مـی گـردد، شرکت كنند. هدف از تشکیل این جلسه، تشریح 

كارهای موضوع مناقصه و پاسخ به پرسش هایی است كه ممکن است در ارتباط با اسناد مناقصه مطرح شود. از مناقصه گران 

درخواست می شود در حد امکان، پرسش ها را كتبی یا از طریق دورنگار و حداقل یك )1( هفتـه قبـل از تـشکیل جلسه، تسلیم 

مناقصه گزار كنند. مـتن پرسـش هـای مطـرح شـده و پاسـخ مربـوط بـرای تمـام مناقصه گرانی كه اسناد مناقصه را دریافت 

نموده و اعلام انراف نکرده اند، به طور یكسان ارسال خواهد شد. هرگاه در نتیجه برگزاری جلسه توجیهی، نیاز به اصلاح اسناد 

مناقصه باشد، این كار با صدور الحاقیه انجام می گیرد.

7.تجدید نظر در اسناد مناقصه و صدور الحاقیه

 7-1- مناقصه گـزار، می توانـد در هـر زمـان تـا تاریـخ تعییـن شـده در كاربـرگ مناقصـه، یـا در صورتـی كـه در كاربـرگ مناقصـه 

زمانی تعیین نشـده اسـت، مدت هفت )7( روز پیش از آخــرین روز تعیین شــده برای تسـلیم پیشـنهادها، در پاسخ به توضیحات 

درخواسـت شـده از سـوی مناقصه گــران، یـا بــه هــر دلیـل دیگـر و یـا بـه صلاح دیـد خـود، بـا صـدور الحاقیه هایـی، در اسـناد 

مناقصـه تجدیـد نظــر بــه عمــل آورده و یا موعد تسـلیم یا گشـایش پیشـنهادها را به تعویـق بیاندازد.

7-2-  هـرگاه تجدیـد نظـر در اسـناد مناقصـه مسـتلزم تغییـر كارهـای موضـوع مناقصـه باشـد، بایـد مراتـب طـی الحاقیـه ای بـه 

مناقصه گـران اعـلام گـردد و فرصـت كافـی بـرای اعـمال اصـلاح و تغییـر بــه ایشـان داده شـود. مناقصه گـران، بایـد بی درنـگ 

وصـول الحاقیـه را اعـلام كنند و چنــین فــرض خواهــد شــد كـه اطلاعات درج شـده در آن، از سـوی آنها مورد توجه قـرار خواهد 

گرفت.

7-3-  الحاقیه ها، اجزای جدا نشدنی اسناد مناقصه محسوب می گردند
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ج:تهیه پیشنهاد

8.زبان پیشنهاد

8-1- پیشنهاد مناقصه و تمام مکاتبه ها و مدارک مربوط به آن، باید بـه زبـان)هـای( تعیین شـده در كاربرگ مناقصه باشد. 

هرگاه مدارکی به زبان دیگری باشد، باید ترجمـه بخـش هایی از آن که طبـق مفاد اسـناد مناقصه لازم است، به زبان تعیین شده 

در کاربرگ نیز ارائه شـود و در صـورت مغـایرت ترجمـه اولویت خواهد داشت.

9.مدارک تشکیل دهنده پیشنهاد مناقصه

پیشنهاد مناقصه، باید شامل مدارک زیر باشد:

9-1-  تضمین شرکت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه(، طبق مفاد ماده 12 دستورالعمل

9-2-  برگ پیشنهاد قیمت، جدول )یا فهرست( مقادیر و قیمت ها )در صورت وجود( و آنالیز قیمت پیشنهادی )در صورت وجود( 

تكمیل، امضا و مهر شده توسط مناقصه گر

9-3- وکالت نامه محضری، دال بر این كه امضاکننده)گان( پیشنهاد از سـوی صـاحبان امـضای مجـاز مناقصه گر، مجاز به این 

كار بوده است)اند( و پیشنهاد، در دوره اعتبـار آن طبـق مفاد مـاده 13، بـرای مناقصه گر یك سند تعهدآور است.

9-4- جدول های موجود در اسناد مناقصه، كه از سوی مناقصه گر تکمیل شده است.

9-5- پیشنهاد فنی- بازرگانی، در مناقصه های دو مرحله ای، شـامل: شرح تفـصیلی پیشنهاد بـرای مشخصات فنی تجهیزات، 

سازمان و روش اجرای كارهای موضوع مناقصه و نیز سایر اطلاعـات فنی مانند: بروشورها و جزییات دیگری از مصالح، تجهیزات، 

لـوازم یدكی و فناوری های ویژه است.

9-6- شرح تفصیلی راه حل های پیشـنهادی بــرای رفــع اشــتباه یا اشــکال، در مدارک فنی از جمله نقـشه هــا و مشـخصات 

فنـی كـه بـه نظـر مناقصه گـر، اشـتباه بوده یا اشـکال داشـته و با وجـود اعلام مناقـصه گــر طبق بنـد 6-4 هنوز به نظـر او دارای 

اشـتباه یا اشـکال است.

9-7-  این دستورالعمل و سایر مدارک اسناد مناقصه كه به مهر و امضای مناقصه گر رسیده باشد.

9-8-  در مناقصـه هـای دو مرحلـه ای، مناقصه گـر، بایـد تمـام یـا قسـمتی از اطلاعـات تکمیلـی مـورد نیـاز برحسـب نـوع کار و 

قـرارداد را كـه رئـوس آن در زیـر اعـلام شـده و به عنوان نمونه در كاربرگ مناقــصه مــشخص شـده اسـت، تسـلیم كنـد و به آن ها 

متعهـد باشـد. مـواردی از ایـن اطلاعـات كه بـه تــشخیص مناقصه گزار لازم باشـد جزئـی از پیشـنهاد فنی-بازرگانـی مناقصه گر 

تلقـی شـود، درکاربـرگ مناقصـه تعییـن می گردد.

با  این سازمان،  ارتباط  و نحـوه  انجـام كارهای موضـوع مناقـصه  برای    9-8-1-شرح سازمان و ساختار مدیریتی مناقصه گر، 

سازمان كلی مناقصه گر

  9-8-2- تفکیک كارهای موضوع مناقصه، كه هر یك از اعضای مشارکت یا گروه های كاری مختلـف مناقصه گر یا پیمانکاران 

دست دوم )در صورت وجود(، انجام خواهند داد.

  9-8-3- اطلاعات مربوط به روش انجام كارهای موضـوع مناقـصه، در مـواردی كه در نقـشه هـا و مشخصات فنی تعیین نشده 

باشد، حداقل شامل:

9-8-3-1- مهندسی و طراحی، در مواردی كه طراحی قسمتی از كارها به عهده مناقصه گر باشد، شامل:

)1( نوع استانداردها و آیین نامه های مورد استفاده

)2( روش ها، رویكردها و راه  حل های پیشنهادی، برای طراحی اجزای كار

9-8-3-2-  چگونگی تدارک تجهیزات، شامل امور قراردادی، انتخـاب تـامین كنندگان، بازرسی ها و كنترل كیفیت و حمل آن ها
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9-8-3-3-  چگونگی تدارک مصالح، تامین نیروی انـسانی و ماشـین آلات مـورد نیاز بـرای انجـام كارها

9-8-3-4-  روش اجرای كارهای ساختمانی به تفکیک سازه های مختلف و نوع فعالیت های اجرایی

9-8-3-5-  روش نصب، آزمایش و راه اندازی تجهیزات و سـایر كارهایی كه نیاز بـه آزمـایش و راه اندازی دارد.

9-8-3-6-  روش تامین و كنترل ایمنی

9-8-3-7- روش آموزش كاركنان مناقصه گزار برای بهـره بـرداری )در صـورت وجـود دركارهای موضوع مناقصه(

9-8-4- برنامــه زمانــی اجــرای فعالیت هــای مختلــف كارهــای موضــوع مناقصــه )طراحــی، تـــدارکات، اجـــرا، نـــصب، 

راه ا نــدازی، بهره بــرداری، انتقــال(، بــا نشــان دادن منابــع پیشــنهادی تخصیصــی، از جملـــه نیــروی انـــسانی، ماشـــین آلات 

ــه روز رســانی زمان بنــدی و كنــترل پیشرفــت كارهــا ــح و چگونگــی ب مناقصــه گــر و مصال

9-8-5-برنامه جامع تضمین و کنترل كیفیت، برای انجام كارهای موضوع مناقصه

با توجه به مسئولیت های مناقصه گر در این مناقصه، علاوه بر نظارتی كه از سوی مشاور و مناقصه گزار اعمال می شود، تضمین 

كیفیت با ایجاد سیستم خودکنترلی در درون سازمان مناقصه گر حاصل می گردد. از این رو لازم است كه برنامه كنترل و تضمین 

كیفیت مناقصه گر از ابتدا مشخص بوده و کلیه الزامات و شرایط آن در انجام شرح خدمات موضوع قرارداد مد نظر قرار گیرد.

مناقصه گـر بـه عنـوان بخشـی از پیشـنهاد فنـی- بازرگانـی موظـف اسـت برنامـه جامـع کنـترل و تضمیـن کیفیـت خـود را ارائـه 

نمایـد. ایـن برنامـه در حیـن مذاکـرات قـراردادی و با نظـر مناقصه گزار، اصـلاح و تکمیل شـده و مبنای اقدامـات بعدی وی قرار 

خواهـد گرفت. 

) WBS ( 9-8-6-ساختار شکست کارهای دوره احداث پروژه 

سـاختار شکسـت کارهای دوره احداث تا سـطح 2 در کاربرگ مناقصه درج شـده اسـت. مناقصه گر موظف اسـت در زمان ارائه 

پیشـنهاد ایـن سـاختار را حداقـل تا سـطح 3، ریز کـرده و ارائه نماید.

در دوره پیشـبرد سرمایه گـذار موظـف بـه ارائـه برنامـه زمـان بنـدی تفصیلـی بـا رعایـت ایـن برنامـه و موعدهـای کلیـدی منـدرج 

در قـرارداد می باشـد. ایـن برنامـه پـس از تاییـد خریدار/سرمایـه پذیـر مبنـای انجـام فعالیـت هـای دوره احداث و تبعـات حقوقی 

ناشـی از آن خواهـد بـود.

 9-8-7- سیستم کنترل پیشرفت کار

             مناقصه گر بایستی سیستم کنترل پیشرفت پروژه شامل زمان، هزینه و منابع اجرایی خود را تشریح نماید.

9-8-8- مـدارک مثبـت، دال بـر ایـن كـه مصالـح و تجهیـزات، بـا مشـخصات درخواسـت شـده در نقشه هــا و مشـخصات فنـی 

تطبیـق دارد. ایـن مـدارک، بایـد نشـان دهـد كـه مصالـح و تجهیـزات پیشـنهادی و كشـورهای مبـدا آن هـا، بـا اسـناد مناقصـه 

تطبیـق دارد.

مـدارك مثبـت نشـان دهنده تطبیـق تجهیـزات بـا اسـناد مناقصـه، ممكـن اسـت به شـكل گـزارش، نقشـه و اطلاعات بـوده و باید 

مـوارد زیر را در برداشـته باشـند: 

)1( شرح تفصیلی ویژگی های عملكردی و فنی تجهیزات

)2( فهرسـتی شـامل مشـخصات كامـل منابـع موجـود جهـت تهیـه قطعـات یدكـی، ابـزار مخصـوص و غیـره كـه بـرای كار كـردن 

مـداوم و مناسـب تجهیـزات ضرورت دارد.

)3( توضیحـی از مشـخصات فنـی و مـدارك كافـی، در مـورد قابـل قبـول بـودن مصالـح و تجهیـزات پیشـنهادی، بـر اسـاس 

یادشـده مشـخصات 

)4( مناقصـه گـری كـه تامیـن و یـا نصـب تجهیزاتـی را پیشـنهاد مـی دهـد كـه خـود تولیدكننده، سـازنده  یـا نصب کننـده آن ها 

نیسـت، بایـد از سـوی سـازنده یـا تولیدكننـده آن تجهیزات، مجاز بـه تامین یا نصب آن ها در داخل كشـور باشـد و اطمینان دهد 

كـه سـازنده تجهیـزات، بر اسـاس ضوابـط این دسـتورالعمل، یـك شركت واجد شرایط اسـت.
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        تبصره:مناقصـه گـران، بایـد توجـه داشـته باشـند كـه اسـتانداردهای تعییـن شـده از سـوی مناقصـه گـزار در اسـناد 

مناقصه بـرای طراحـی، نیـروی كار و مصالـح و تجهیزات حداقل اسـت. مناقصه گر، می تواند از اسـتانداردهای دیگری اسـتفاده 

كنـد، مـشروط بـر آن کـه نشـان دهد كـه موارد جایگزین شـده، معـادل یا برتـر از اسـتانداردهای تعیین شـده در مشـخصات فنی 

اسـت )مگـر آنكـه بـه صراحـت در اسـناد بـه گونـه دیگری ذكر شـده باشـد(.

9-9- مناقصه گـر، بایـد جزییـات اقـلام اصلـی تجهیـزات، یـا خدماتـی را كـه از طریـق پیمانـكاران دسـت دوم تامیـن می كنـد، 

بـا درج نـام و ملیـت پیمانـكاران دسـت دوم پیشـنهادی، شـامل فروشـندگان هركـدام از آن اقـلام، در پیشـنهاد خـود ارائـه كنـد. 

مناقصه گر،مـی توانـد بـرای انجـام هـر كاری بیـش از یـك پیمانـكار دسـت دوم معرفی كنـد، اما نـرخ و قیمت های تعیین شـده در 

پیشـنهاد، صرف نظـر از آن کـه كـدام یـك از پیمانـكاران دسـت دوم كار را انجـام دهد بایـد ثابت باشـد. مناقصه گر، بایـد اطمینان 

دهـد كـه تمـام پیمانـكاران دسـت دوم پیشـنهاد شـده، واجد شرایـط بـوده و مصالح و تجهیـزات یا خدماتی كه قرار اسـت توسـط 

آن هـا تامیـن شـود، طبـق شرایـط مـاده 3 خواهـد بـود. مناقصه گـزار، حق حـذف هر یـك از پیمانكاران دسـت دوم پیشـنهادی را 

پیـش از امضـای قـرارداد، بـرای خود محفوظ نگاه داشـته و پـس از مذاكره بین مناقصـه گزار و مناقصه گر، پیمانكاران دسـت دوم 

تاییـد شـده و كارهـای مربـوط بـه هر كـدام از آن ها، فهرسـت خواهد شـد.

9-10-  مناقصه گران نمی توانند بیش از یك پیشنهاد تسلیم كنند، مگـر آن که طبـق مفاد كاربرگ مناقـصه،مناقصه گران مجاز 

به ارائه پیشنهاد جایگزین باشند. مناقصه گرانی كه می خواهند گزینه)های( فنی متنوعی را با انحراف های معقول از اسناد 

مناقصه، به عنوان گزینه)های( جـایگزین پیشنهاد دهنـد، ابتدا باید پیشنهاد خود را در مورد گزینه ای كه با اسناد مناقصه 

)با لحاظ انحراف های مجاز( تطبیق دارد و گزینه پایه نامیده می شود ارائه كنند. علاوه بر آن، برای تمام گزینه)های( فنـی 

جـایگزین، اطلاعات لازم شامل نقشه ها، محاسبات، مشخـصات فنـی، روش نـصب و اجـرای پیشنهادی و دیگر جزییات مربوط 

را برای ارزیابی كامل از سوی مناقصه گزار، ارائه كنند.

9-11- مدارک دیگری كه طبق مفاد این دستورالعمل درخواست شده است، باید همراه با پیشنهاد مناقصه ارائه گردد.

9-12- فهرسـتی از تمـام مـدارک و ضمایـم تشـکیل دهنده پیشـنهاد مناقصه كه دسترسـی به آن ها را تــسهیل كنـد، باید همراه 

پیشـنهاد ارائه شود.

9-13- در مواردی كه پیشنهاد از سوی یك مشارکت تسلیم شده باشد:

9-13-1-  تمـام مـدارک مـورد نیـاز پیش گفتـه، بایـد بـه صورتـی امضـا شـود كه قانونــا بــرای تمــام اعــضای مشـارکت تعهدآور 

باشـد و آنـان را متعهـد بـه تمـام تعهـدات پذیرفتـه شـده از سـوی مــشارکت در پیشـنهاد مناقصـه، متعهـد كنـد. از ایـن رو همراه 

پیشـنهاد، بایـد وكالت نامـه محـضری بـا امضـای تمـام اعــضای مــشارکت مبنـی بر ایـن كـه امضاكننده پیشـنهاد، از سـوی آنان 

اختیار تــام بــرای امــضای پیشـنهاد را دارد ارائه شـود.

نسـخه ای از موافقت نامـه مشـارکت بیـن اعضـا نیز، باید همراه پیشـنهاد ارائه شـود. موافقت نامه مشـارکت باید شـامل   -2-13-9

مـوارد زیر باشـد، امـا محدود به آن ها نباشـد:

 )الف( درصد سهام هر یك از اعضا در مشارکت.

  )ب( حیطه وظایف و مسئولیت های هر یك از اعضا همراه با معرفی رهبر مشارکت.

  9-13-1- یكـی از اعضـای مشـارکت كـه مسـئول ارائـه بخش هـای كلیـدی قـرارداد نیز هسـت، باید بــه عنــوان رهبر مشـارکت 

تعییـن شـود. ایـن واگـذاری اختیارها و مسـئولیت ها، باید به صورت وکالــت نامــه ای رسـمی كه بـه امضاهای مجـاز تمام اعضا 

رسـیده اسـت، همــراه بــا پیشـنهاد ارائه شــود. رهبــر مشـارکت، باید مجاز به قبول مسـئولیت و دریافت دسـتورها و مکاتبه هــا 

بــه نماینــدگی از هــر یک و تمام اعضای مشارکت باشد.

9-14- مناقصه گزار، تمام اطلاعات دریافتی را محرمانه تلقی كرده و از افشای آن، خودداری می نماید.
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10.قیمت های پیشنهاد

10-1- قیمت های پیشنهاد، باید به ترتیب تعیین شده در جدول )یا فهرست( مقادیر و قیمت ها )در صورت وجود(،یا طبق نحوه 

مشخص شده در اسناد مناقصه، ارائه شوند.

10-2- در مواردی كه طبق اسناد مناقصه، قیمت اقلام كار باید از سوی مناقصه گر پیشنهاد شود، قیمـت هر یك از اقلام جدول 

)یا فهرست( مقادیر و قیمت ها، باید در مقابل آن نوشته شود. هرگاه قیمـت قلمی در مقابل آن نوشته نشده باشد، فرض بر این 

خواهد بود كه قیمت آن قلم، در سایر اقـلام جدول )یا فهرست( مقادیر و قیمت ها منظور گردیده است.

10-3- قیمت های پیشنهاد، شامل قیمت های كامل كارهای مشروحه، از جمله سود مناقصه گر، هزینـه هـای بالاسری مانند 

مالیات، عوارض گمرکی، سایر عوارض قانونی، بیمـه تـامین اجتمـاعی، مزایای قانونی كاركنان و كلیه ضرایب متعلقه و سایر 

باشند.  روشنی مستثنی شده  به  مناقصه،  اسناد  در  این كه  مگر  یا خارج كشور( است،  به داخل  )مربوط  هزینه های مشابه 

همچنین این قیمت ها شـامل تمـام هزینـه هـایی است كه ممکن است در جریان اجرای كارها و برای آن ها واقع شوند و با در 

نظـر گـرفتن تمـام مخاطره ها، مسئولیت ها و تعهدهایی است كه در اسناد مناقصه به صراحت یا بـه صـورت ضـمنی بیان شده و 

شرکت در مناقصه، بر مبنای آن ها صورت می گیرد. جدول )یا فهرست( مقـادیر و قیمت های درج شده در اسناد مناقصه، ممکن 

است به صورت سرجمع تهیه شـده باشـد. در این صورت، پیشنهاد دهندگان موظف هستند نـسبت بـه تهیه فهرسـت تفـصیلی 

و تکمیل آن، در صورت لزوم طبق اسناد مناقصه اقدام نموده و به پیشنهاد خود پیوست كنند.

 10-4- کلیه شرایط درج شده در پیشنهاد مالی مناقصه گر فرضیات وی بوده و مسئولیت آن را می پذیرد و کلیه تبعات ناشی از 

تغییر این موارد را در پیشنهاد خود باید لحاظ نماید. مناقصه گزار هیچ گونه تعهدی در خصوص تامین مالی پروژه و ملاحظات 

مربوط به آن را ندارد. پیشنهاد مناقصه گزار درصورتی که مشروط به تحقق شرایط ذکر شده در پیشنهاد مالی وی باشد، مردود 

تلقی شده و مطابق اسناد با وی برخورد می گردد.در هر صورت به تشخیص کمیسیون مناقصه هر موضوعی که پیشنهاد مناقصه 

گر را مشروط نموده باشد، از متن پیشنهاد مناقصه گر حذف خواهد شد و مناقصه گر حق هیچ گونه اعتراضی در این خصوص 

نخواهد داشت.

10-5-  در صــورت ارائــه پیشــنهاد جایگزیــن )در صــورت مجــاز بــودن(، اگــر قیمــت پیشــنهاد جـــایگزین با قیمــت 

پیشــنهاد پایــه متفــاوت باشــد، بــرای هــر پیشــنهاد جایگزیــن، یــك بــرگ پیشــنهاد مجــزا و جــدول )یــا فهرســت( مقادیــر و 

قیمت هــای مربـــوط بـــه آن تهیــه گردیــده و همگـــی در پاکـــت »ج« قـــرار داده مــی شــود.

11.ارزهای پیشنهاد

 11-1- پیشنهاد مناقصه، باید به ترتیب تعیین شده در كاربرگ مناقصه، قیمت گذاری شود.

 11-2-  اگـر در كاربـرگ مناقصـه، نـرخ تبدیـل بـرای ارز)هـا( تعییـن نشـده باشـد، نرخ هـای تبــدیل حــاکم، بیسـت و هشـت 

)28( روز قبـل از تاریـخ ارائـه پیشـنهاد کـه از سـوی بانـک مرکـزی جمهـوری اسـلامی ایـران تعییـن گردیـده، نافـذ خواهـد بـود.

12.تضمین شرکت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه(

12-1-  مناقصـه گـر بـرای شرکـت در مناقصـه، بایـد تضمینـی به مبلـغ تعیین شـده دركاربرگ مناقصه، بـه ریال كه اعتبـار آن از 

تاریـخ آخریـن مهلـت تسـلیم پیشـنهاد ها آغـاز می شـود، طبـق فرم تعیین شـده در اسـناد مناقصـه، از یكی از بانک هـای ایرانی 

و طبـق ضوابـط درج شـده در كاربـرگ مناقصـه، تهیـه و به ضمیمه پیشـنهاد خـود ارائه نماید.

12-2-  پیشنهاد های فاقد تضمین شرکت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه(، قابل قبول نبوده و رد خواهند شد.

12-3- تضمین هـای شرکـت در فرآینـد ارجـاع كار )مناقصـه( مناقصـه گـران، بـه اسـتثنای برنـده مناقصـه و مناقصـه گـری كـه 

پیشـنهاد وی در مرتبـه دوم قـرار مـی گیـرد، در اسرع وقـت آزاد شـده و مراتـب بـه مناقصـه گـران اعـلام خواهـد گردیـد.
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12-4-  تضمیـن شرکـت در فرآینـد ارجـاع كار )مناقصـه( برنـده مناقصه و مناقصه گری كه پیشـنهاد او در مرتبــه دوم قــرار دارد، 

پس از مبادله قرارداد و تسلیم تضمین انجــام تعهــدات دوره پیشبرد از سوی مناقصه گر مرتبه اول، بــه مناقـصه گــر بازگردانــده 

مـی شـود. در صـورت لـزوم، ایـن تضمین به هزینـه مناقصه گران در محـدوده مدت تعیین شــده برای تجدیـد آن، تمدید خواهد 

گردید.

 12-5-  تضمین شرکت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه(، در حالتهای زیر ضبط می شود:

12-5-1-  هرگاه مناقصه گر پیشنهاد خود را در مدتی كه اعتبار دارد، پس بگیرد.

12-5-2- در مورد برنده مناقصه، در صورتی كه:

            )الف( قرارداد را طبق مفاد ماده 28 این دستورالعمل امضا نکند، یا

            )ب( تضمین »دوره ی پیشبرد« »را طبق مفاد ماده 29 این دستورالعمل نسپارد.

13.مدت اعتبار پیشنهاد مناقصه

     13-1-پیشـنهادها، باید از هر نظر،از آخرین موعــد تــسلیم پیشـنهادها بــرای مــدتی كه در كاربرگ مناقصه مشـخص شـده 

اسـت، معتبر باشـند. پیشـنهادهایی كه بــرای مــدت كمتری اعتبــار داشــته باشـند، از سـوی مناقصه گزار رد خواهند شد.

14.شکل و امضای پیشنهاد مناقصه

14-1- پیشنهاد مناقصه، باید به ترتیب تعیین شــده در این دســتورالعمل و بــه ویژه مــاده 15تهیه، تکمیل و مهر و امضا 

شـود و با اسـناد دیگری كه در این دسـتورالعمل بیان شـده اســت، در لفــاف مناسـب و لاک و مهر شـده قرار داده شود.

14-2-  پیشـنهاد مناقصـه، بایـد متضمـن اطلاعـات كامـل در مـورد مناقصه گـر و نـام كسـانی كـه اختیـار امضـای اسـناد 

تعهدآور و قراردادها را دارند، باشد و بــه وســیله صاحبان امــضای مجــاز مناقـصه گـر بر اساس بند 9-3  این دستورالعمل، 

امضا شـود.

14-3- هرگونـه پاک شـدگی، قلم خوردگـی یـا تغییـر در عبارت ها یا ارقام، باید بــا امــضای مجــاز و مهــر مناقصه گر، مورد 

تایید قـرار گیرد.

14-4- تمـام صفحه هـا و برگه هـای اسـناد مناقصه و پیشـنهاد، هرگونه الحاقیه هـا و یا اصلاحیه ها باید بـه امضای دارندگان 

امضاء مجاز مناقــصه گـر رسـیده و مهر شود.

14-5- پیشنهاد باید دارای تاریخ باشد.

د:تسلیم پیشنهادها

15. لاک و مهر و نشانه گذاری پیشنهادها

15-1- اسناد و مدارک پیشنهاد مناقصه، باید به ترتیب زیر در پاکت های سه گانه قرار ارائه شود:

15-2- مناقصـه گـران می بایسـت اسـناد و مـدارک خـود را در قالـب سـه پاكـت جداگانـه »الـف« و »ب« و »ج« تحویـل نماینـد. 

محتویـات پاکت هـا حـاوی اسـناد و مـدارک پیشـنهاد مناقصـه، بایـد بـه ترتیـب زیـر در پاکت هـای سـه گانـه قـرار داده شـود:

               پاکت»الف« مربوط به تضمین شرکت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه( می باشد. 

پاکتی كه با عنوان پاکت »الف« مشـخص می شود و حاوی تضمین موضوع بند 9-1 است.

               پاکت »ب«، مربوط به پیشنهاد فنی-بازرگانی و حاوی اسناد زیر است:

                یك نسـخه از اسـناد مناقصه تعیین شـده در ماده 5 )به اسـتثنای برگ پیشـنهاد قیمت و جدول ضرایب جزء فصول 
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BOO/BOT/ROT دستورالعمل شرکت در مناقصه قرارداد های سرمایه گذاری با مشارکت بخش غیر دولتی به روش

یـا جـدول  فهرسـت مقادیر قیمت هـا(، تکمیل، مهر و امضا شـده از سـوی مناقصه گر 

                مـدارك پیشـنهاد فنی-بازرگانـی )در مناقصـه هـای دو مرحلـه ای( و تمــام مــدارک پیشـنهاد مناقصـه )موضـوع بنـد 

9-5 تـا 9-9( 

               همچنین سایر مدارك مندرج در كاربرگ مناقصه

در پاکت »ب«، هیچ گونه اطلاع كه به قیمت مربــوط باشــد و از آن تمــام یا بخــشی از مبلــغ پیشنهادی قابل استخراج باشد، 

نباید قـرار گیرد.

               پاکت »ج«، مربوط به پیشنهاد قیمت 

پاکـت دیگـری كـه بـا عبـارت پاکـت »ج« مشخــص می شـود و حـاوی برگ پیشـنهاد قیمـت، جداول »مـدل مالی« و »مـدل مالی 

ثانویـه«، جـدول یـا فهرسـت مقادیـر و قیمت هـا )در صـورت وجـود( و آنالیز قیمــت پیشـنهادی )در صــورت وجــود(، موضوع بند 

9-2 خواهـد بود. 

15-3-   تمـام محتویـات پاکت هـای »ب« و »ج«، بایـد بـه شـمار مشـخص شـده در كاربـرگ مناقصـه )یـك نسـخه اصـل و بقیـه 

نسـخه ها رونوشـت(، تهیه و تسـلیم شـوند. روی جلد نسـخه اصل، باید عبــارت »اصل« و روی جلد نسـخه های رونوشـت، عبارت 

»رونوشـت 1«، »رونوشـت2« و »رونوشـت ...« نوشـته شـود. در صورت وجود اختلاف بین نسـخه های مختلف، نسـخه اصل ملاک 

عمل خواهــد بود.

هـر یـك از سـه پاکـت »الـف«، »ب« و »ج«، بایـد لاک و مهر شـده و جمعاً در لفاف یا پاکت لاک و مهر شـده دیگری گذارده شـوند 

و روی آن هـا نـام و نــشانی مناقـصه گــر، عنــوان و شـماره نامـه دعوت بـه ارائه پیشـنهاد، و عبارت »تـا تاریـخ }.../.../.... )تاریخ 

جلسـه گشـایش پیشـنهادها({ باز نشـود«، به وضوح نوشـته شـده باشد. 

16.مهلت تسلیم پیشنهادها

ــا  ــد و ت ــل كنن ــه شرح درج شــده در آن، تکمی ــن دســتورالعمل و ب ــت ای ــا رعای ــد پیشــنهاد خــود را ب 16-1- مناقصــه گــران بای

ســاعت و تاریــخ تعییــن شــده در كاربــرگ مناقصــه، بــه نشــانی پســتی درج شــده در كاربــرگ مناقصــه، تســلیم نمــوده و رســید 

دریافــت كننــد. مناقصــه گــزار، همــه پیشــنهادهای دریافــت شــده را ثبـــت كــرده و تــا جلســه گشــایش پیشــنهادها، از آن هــا 

ــد. ــت می نمای صیان

16-2- مناقصــه گــزار، ممکــن اســت بــه تشــخیص خــود، مهلــت تســلیم یا گـــشایش پیشــنهادها را طبـــق بنـــد 7-1 تمدیــد كند. 

در ایــن حالــت، تمــام حقــوق و تعهدهــای مناقصــه گــزار و پیشنهاد دهنـــدگان، تـــابع مهلــت تمدیــد شــده اســت.

16-3- مناقصه گزار، پیشنهادهایی را كه دیرتر از مهلت یادشده تسلیم شود، دریافت نخواهد كرد.

17.اعلام عدم تمایل، اصلاح، جایگزینی و پس گرفتن پیشنهاد مناقصه

 17-1-  در صورتــی كــه خریــدار اســناد مناقصــه بــه هـــر علـــت مایل بـــه شـــرکت در مناقـــصه نباشـــد، باید حداکــر ظرف مدت 

تعییــن شــده در كاربــرگ مناقصــه، مراتــب را كتبــاً بــه مناقصــه گــزار اعـــلام نمایــد. قصــور در اجــرای ایــن تکلیــف، در ارجــاع كار 

بــه دعــوت شــده، بــرای شرکــت در مناقصه هــای بعــدی موثــر خواهــد بــود.

ــلاح  ــه اص ــرط آن ک ــه شـ ــرد، ب ــس بگی ــا پ ــرده ی ــلاح ك ــلیم، اص ــس از تس ــود را پ ــنهاد خ ــد پیش ــی توان ــر، م ــه گ 17-2- مناقص

پیشــنهاد یــا اعــلام تمایــل بــه پــس گرفــتن آن، طبــق بنــد 17-3، پیــش از مهلـــت تعییــن شـــده بــرای تســلیم پیشــنهاد انجــام 

شــده باشــد.

17-3-  مناقصه گری كه بخواهد پیشنهادی را پس بگیرد و یا اصلاح كند، باید كتباً مناقصه گزار را پیش از آخرین مهلت تعیین 

شده برای تسلیم پیشنهادها، مطلع سازد. درخواست پس گرفتن پیشنهاد، باید به نشانی مناقصه گزار تسلیم شده و در برگیرنـده 

پیشنهاد دریافت  باشد. درخواست های پس گرفتن  پیشنهاد«  و عبـارت »درخواست پس گرفتن  عنـوان و شـماره دعوت نامه، 
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شـده پـس از آخرین مهلت تسلیم پیشنهادها، نادیده گرفته شده و پیشنهاد معتبر تلقی خواهد گردید.

17-4- اصلاحیه پیشنهاد باید به شمار نسخه ها و به ترتیب مشخص شده در مـاده 15، تهیه شـده و نشانه گذاری گردد؛ و 

بر حسب مورد، عبارت »اصلاحیه پیشنهاد- پاکـت الـف«، یا »اصـلاحیه پیشنهاد– پاکت ب« یا »اصلاحیه پیشنهاد- پاکت ج«، 

روی آن ها نوشته شده و به ترتیب در پاکت مربوط به تضمین شرکت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه(، یا پیشنهاد فنی-بازرگانی 

علامـت  كه  شـده  مهـر  و  لاک  لفاف  با  خارجی  پاکت  یك  داخل  در  باید  پاکت)ها(،  این  شوند.  گذاشـته  قیمـت  پیشنهاد  یا 

»اصلاحیه« دارد، قرار داده شوند.

هـ:گشایش و ارزیابی پیشنهادها

18.گشایش پیشنهادهای مناقصه، از سوی مناقصه گزار

را در حضـور  پــس گــرفتن پیشـنهادها  كمیسـیون مناقصه،پیشـنهادها، اصلاحیه هــا و درخواســت های احتمــالی   -1-18

نماینـدگان مناقصـه گـران، كـه بـرای شرکـت در جلسـه گــشایش پیشـنهادها در سـاعت، تاریـخ و محـل درج شـده در كاربـرگ 

مناقصـه دعـوت شـده اند، بـاز می كنـد. 

18-2- پـس از تهیـه فهرسـت اسـامی پیشـنهاد دهندگان و شرکت كننـدگان در جلسـه، ابتـدا اگر درخواســتی بـرای پس گرفتن 

پیشـنهاد دریافت نشـده باشـد، پیشـنهادها بازگردیده و نام مناقـصه گــر خوانــده می شـود. پیشـنهادهایی كه درخواسـت پس 

گرفـتن آن هـا طبـق مفـاد مـاده 17 تسـلیم شـده باشـد، بازنگردیـده و عینــا بـه مناقصـه گـران مربـوط بازگردانـده خواهند شـد. 

پـس از آن پاکت هـای پیشـنهاد و اصلاحیه هـای آن هـا، از سـوی كمیسـیون مناقصـه، بــه ترتیـب زیـر یكـی پـس از دیگـری بـاز 

می شـود:

    18-2-1-  در جلسـه بازگشـایی پاكـت ابتـدا، پاکـت »الـف« و متعاقـب آن در صـورت وجـود، اصــلاحیه آن بــاز خواهــد شــد. 

هرگــاه محتـوای ایـن پاکـت، بـه ترتیـب تعییـن شـده در بنـد 15-1 و شرایـط دیگـر ایـن دســتور العمل كامل نباشـد، پیشـنهاد 

مـردود تلقـی شـده و پاکت هــای »ب« و »ج«، عینـا بــه صــورت ناگــشوده بــه مناقصه گـر بازگردانـده خواهـد شـد.

    18-2-2- هرگاه محتوای پاکت »الف«، به شرحی كه در بالا بیان شد، كامل باشد، به شرح زیر عمـل می گردد: 

              در مناقصه هـای دو مرحلـه ای، پاکـت »ب« و اصلاحیـه آن، بــاز خواهــد شــد و پــس از ارزیابـی شـکلی آن)هـا( توسـط 

كمیسیون مناقــصه، محتــوای آن بــرای بررســی بــه كمیته فنــی و بازرگانی تسلیم می شود.

در صورتی كه پاکت »ب« كامل و منطبق با شرایط مندرج در بنـد 15 نباشـد، پیشنهاد رد می شود.

             در مناقصـه هـای یـک مرحلـه ای، پـس از بررسـی شـکلی پاکـت »ب« توسـط کمیسـیون مناقصه، پاکـت »ج« و اصلاحیه 

آن بـاز خواهد شـد.

     18-2-3- در مناقصـه هـای دو مرحلـه ای در پایـان جلسـه گشـایش پاکت هـای »الـف« و »ب«، زمان و مکان تــشکیل جلــسه 

گــشایش پاکت های »ج«، اعلام خواهد شد. این زمــان تــا سـقف مـدت اعتبـار پیشنهادها قابل تمدید اسـت. پاکـت هـای»ج«، 

در یك لفــاف لاک و مهــر شــده، توســط مناقصه گزار نگهداری می شود.

در جلسه افتتاح پاکت های »ج«، ابتدا نتیجه بررسی پاکت هــای »ب« اعــلام خواهــد شــد و پاکت های »ج«، پیشنهادهایی را 

كـه مـورد قبـول كمیتـه فنی و بازرگانی واقــع نــشده اســت، عینا برگشـت نمـوده و پاکت هـای »ج« مناقصه گرانی كه پیشـنهاد 

فنی و بازرگانـی آنـان مورد قبــول قرار گرفته اسـت، گشـوده می شـود. 

باشــد، كمیسـیون  آن لازم  مبــانی  كنـترل  و  تجزیـه  و  قیمت هـا  بررســی  هـرگاه   ، پاکـت ج  بازگشـایی  از  پـس   -4-2-18    

مناقصه می توانـد بررسـی آن را بـه كمیتـه فنـی و بازرگانـی ارجـاع كند. در این صــورت، كمیتـه فنی و بازرگانی، ظـرف دو هفته 

نتیجـه ارزیابـی اولیـه را بـه كمیسـیون مناقصـه اعـلام مـی نمایـد.

 18-3-  نماینـده مجـاز هـر یـك از مناقصـه گـران می توانـد در جلسـه گشـایش پاکت هـا و جلسـه گشـایش پاكـت مالـی حضـور 
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یابـد. در جلــسه مربـوط بـه افتتاح پیشـنهادهای مالـی، نمایندگان مجاز مناقصه گرانی شــرکت خواهنــد كرد كه نتایج بررسـی 

پاکت هـای »الـف« و »ب« مـورد قبول واقع شـده باشـد.

18-4- كمیسـیون مناقصـه، بایـد صورت جلسـه گشـایش پیشـنهادها را شـامل فهرسـت اسـامی مناقصـه گـران خریـدار اسـناد 

مناقصـه، مناقصـه گـران پیشـنهاد داده، مناقصـه گران حاضر در جلسـه و سـایر اطلاعات اعلام شـده در جلسـه ها را تهیه نماید.

18-5- پیشـنهادهایی كـه در جلسـه های گشـایش پیشـنهادها، گشـوده نشـده و خوانـده نشـده اند، تحـت هیـچ شرایطی مورد 

ارزیابـی مجدد قـرار نخواهنـد گرفت.

19.توضیح پیشنهادها

19-1- هنـگام ارزیابـی پیشـنهادها، مناقصـه گزار ممکــن اســت بــه تــشخیص خــود از مناقصه گـران درخواسـت ارائه توضیح 

در مـورد پیشنهادهایشـان بنمایـد. درخواسـت ارائـه توضــیحات و پاســخ آن، بـه صـورت مکتوب بـوده و نباید هیچ گونـه تغییری 

در قیمت یا اصــل پیشنهاد خواســته و یا داده شود. توضیحات یا اطلاعات فراهم شده به صــورت مکتــوب، جــز جدانــشدنی 

پیشـنهاد محسـوب می شود.

20.بررسی مقدماتی پیشنهادها )ارزیابی شکلی(

20-1- كمیسـیون مناقصـه بـه منظـور حصـول اطمینـان از ایـن كـه پیشـنهادها كامـل هسـتند، تضمین هــای لازم فراهـم شـده 

اسـت، مدارک به صورت مناسـب مهر و امــضا گردیده انــد و پیشـنهادها طبــق ضوابط تهیه و تنظیم شـده اند، آن ها را بررسـی 

مقدماتـی خواهـد كـرد. كمیسـیون مناقصـه، ایـن بررسـی را در جلسـه گشـایش پاکت هـا انجام مـی دهد.

20-2- كمیسـیون مناقصـه، مـی توانـد از بی نظمی هـای جزئـی اجـرا نشـدن هـر یـك از تــشریفات رســمی در پیشـنهاد، كـه 

انحراف هـای عمـده ای را شـامل نشـود صرف نظـر كنـد، بــه شــرط این كـه درنتیجـه ارزیابـی فنی-بازرگانی و مالـی طبق مفاد 

مـواد 22 و 23 اثـری نگـذارد.

20-3- پیـش از ارزیابـی هـر پیشـنهاد مناقصـه، مناقصـه گزار مشـخص می كند كه آیا آن پیشـنهاد قابل قبــول اسـت و با اسـناد 

مناقصـه تطبیـق دارد یـا خیـر. پیشـنهاد قابــل قبــول، پیشـنهادی اســت كـه بــدون مغایـرت یـا انحراف عمـده و نیـز شرط ها و 

قیدهـای غیرقابل قبـول بـا اسـناد مناقصـه، تطبیـق كند.

مغایرت یا انحراف عمده، شرط ها و قیدهای غیرقابل قبول، آن هایی هستند كه:

)1( بر گستره، كیفیت و عملکرد كارهای موضوع مناقصه، اثر می گذارند.

)2( با حقوق مناقصه گزار یا تعهدهای مناقصه گر، تعیین شـده در اسـناد مناقـصه سـازگار نیستند.

)3( انعکاس آن ها بـه صـورت غیرمنـصفانه، بـه وضـعیت رقـابتی پیشنهاددهنـدگانی كه پیشنهادهای قابل قبول ارائه می كنند، 

اثر می گذارد.

20-4-   اگـر پیشـنهادی قابـل قبـول نباشـد، بعدهـا نبایـد بـا تصحیـح مـوارد ناهماهنـگ از ســوی مناقـصه گــر، قابل قبـول 

شـناخته شـود. تشـخیص مناقصـه گـزار در مـورد قابل قبول بودن پیشـنهاد، تنهــا بر اسـاس محتویات پیشـنهاد و بـدون مراجعه 

بـه مـدارک خـارج از آن، صـورت خواهـد گرفت.

21.تبدیل به ارز واحد ، نرخ رشد هزینه و درآمد و نرخ تنزیل در محاسبات مالی

 21-1- بــه منظــور ســهولت در ارزیابــی و مقایســه پیشــنهادها، تمــام قیمت هایــی كــه بــه ارز خارجــی هـــستند، بـــا نــرخ تســعیر 

فــروش بــرای معامــلات مشــابه، توســط بانــک مرکــزی جمهــوری اســلامی ایــران در بیســت و هشــت )28( روز قبــل از تاریــخ 

ارائــه پیشــنهاد بــه ریــال تبدیــل شــده و مــلاک مقایســه قــرار مــی گیــرد.

21-2- بــه منظــور امــکان ارزیابــی و مقایســه پیشــنهادها، نســبت بــه همســنگ نمــودن پیشــنهاد های مالــی بــا یــک نــرخ رشــد 

هزینــه و درآمــد در طــول ســال های آتــی اقــدام مــی گــردد. بــر ایــن اســاس نــرخ رشــد هزینــه و درآمد}مطابــق نشریــه شــماره 03 
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شرکــت مهندســی آب و فاضــلاب کشــور ) راهنــمای تهیــه گــزارش توجیهــی مالــی بندهــای 4 و 8 ({ مطابــق شرایــط منــدرج در 

کاربــرگ مناقصــه در نظــر گرفتــه مــی شــود.

21-3- بــه منظــور امــکان تعییــن کمتریــن ارزش حــال  کل پرداختــی بــه مناقصــه گــر، نــرخ تنزیــل در روابــط مالــی بــرای همــه 

مناقصــه گــران مطابــق شرایــط منــدرج در کاربــرگ مناقصــه در نظــر گرفتــه مــی شــود.

( بــرای کلیــه پیشــنهادات برابــر یــک در نظــر گرفتــه  21-4-  بــه منظــور امــکان ارزیابــی و مقایســه پیشــنهادها، مقــدار آلفــا )

مــی شــود.

22. ارزیابی فنی- بازرگانی ) در مناقصه های دو مرحله ای(

22-1- مناقصه گزار، توسـط كمیته فنی و بازرگانی، ارزیابی كاملی از پیشـنهادهای قابـل قبــول بــه منظــور تشـخیص این كه 

پیشـنهادها ازنظر فنی طبق نقشـه ها و مشـخصات فنی هسـتند انجام می دهد. بــه منظور رسـیدن به چنین تشـخیصی كمیته 

فنـی و بازرگانـی، جنبــه های مختلــف فنــی پیشـنهادها را بـر اسـاس اطلاعـات فراهم شـده از سـوی مناقصه گـران، در مدارک 

بنـد 9-5 تـا 9-9 و بـا توجه بــه معیارهای زیر، مورد بررسـی و مقایسـه قـرار خواهد داد:

   22-1-1- كامل بودن و تطبیق كلی پیشنهاد فنی-بازرگانی، با نقشه ها و مشخصات فنی

   22-1-2- دستیابی به معیارهای عملكردی و کارایی مورد انتظار

   22-1-3- نوع، مقدار و دسترسی درازمدت به لوازم یدكی و خدمات نگهداری

   22-1-4- تکمیل كارهای موضوع مناقصه، در مدت تکمیل قرارداد

حداقـل  كـه  پیشـنهادی  اسـت.  شـده  فهرسـت  مناقصـه  كاربـرگ  در  لـزوم  صـورت  در  مربوط كـه  عوامـل  دیگـر   -5-1-22    

اسـتانداردهای كامـل بـودن، سـازگاری و مـشروح بـودن قابـل قبــول را بــرآورد نکنــد، ناقـص تلقـی شـده و رد خواهـد شـد.

22-2-  مناقصـه گـزار، بـه منظـور دسـتیابی بـه هدف هـای پیش گفتـه و بـه تناســب كارهای موضــوع مناقــصه، روشـی را برای 

ارزیابـی فنی-بازرگانـی، از جملـه تعییـن معیارهـا و امتیازهـای مربــوط در كاربرگ هـای مناقصـه مشـخص می كنـد. همچنیـن، 

حدنصـاب امتیـاز پذیـرش پیشـنهادها را نیـز معیـن مـی نماید.

22-3- در صورتـی کـه ارائـه پیشـنهاد جایگزیـن مجاز باشـد) طبق بند 9-10 این دسـتورالعمل(، پیشـنهاد جایگزیـن برنده اول 

بررسـی و در صورتـی کـه پیشـنهاد جایگزیـن ازنظـر محاسـبات فنـی، مالـی و سـایر مشـخصات قابـل قبـول و به صرفـه و صـلاح 

مناقصـه گـزار بـا تشـخیص کمیسـیون مناقصـه باشـد ایـن پیشـنهاد پذیرفته می شـود. 

22-4- هرگونه ارزیابی فنی-بازرگانی پیشنهادهای اصلی پیش از گشودن پاکت های قیمت انجام می شود.

22-5- در صورتـی کـه تنهـا یـک مناقصـه گـر در مناقصـه شرکـت نماید و حائز شرایط معقول باشـد و قیمت پیشـنهادی مناسـب 

تشـخیص داده شود،کمیسـیون مناقصـه مـی توانـد بـا در نظـر گرفتن صرفـه و صلاح دولـت به عنوان برنـده مناقصه اعـلام نماید. 

23.ارزیابی مالی

در مناقصه های یک مرحله ای، پاکت های »ج« مناقصه گرانی که پاکت های  »الف« و »ب« آن ها ازنظر شکلی مورد تایید قرار 

گرفته اند، بازگشایی می گردد و پاکت های سایر مناقصه گران که پاکت »الف« و »ب« آن ها به تایید کمیسیون مناقصه نرسیده 

است عینا عودت می گردد. پاکت های »ج« بازگشایی شده جهت بررسی در اختیار کمیته فنی و بازرگانی قرار می گیرد.

در مناقصه های دو مرحله ای پاکت های »ج« مناقصه گرانی كه پاكت پیشنهاد فنی »ب« آن ها حائز حداقل امتیاز مندرج در 

کاربرگ مناقصه گردیده، گشوده می گردد و پاکت های سایر مناقصه گر آن که حائز این شرایط نگردیده اند عینا عودت می گردد. 

پاکت های »ج« بازگشایی شده جهت بررسی در اختیار کمیته فنی و بازرگانی قرار می گیرد.

23-1- پیشنهادهای مشروط مردود اعلام می گردند.

ارقام مندرج در  براساس  به مناقصه گر  پرداختی  ارزش حال کل  به محاسبه  بازرگانی، نسبت  و  ابتدا کمیته فنی  23-2- در 

برگ پیشنهاد قیمت مناقصه گران اقدام می كند.  ارزش حال کل پرداختی به مناقصه گر طبق شرایط ذکر شده در ماده 21 و 

رابطه  مندرج در پیوست شماره )2( برگ پیشنهاد قیمت برای كلیه مناقصه گران محاسبه می شود.
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23-3-كمیسیون مناقصه مدل مالی پیشنهادی مناقصه گر دارای کمترین ارزش حال کل پرداختی )NPV( حائز شرایط را، 

جهت بررسی قیمت ها و تجزیه و كنترل مبانی، به کمیته فنی و بازرگانی ارجاع می دهد.

23-4-این کمیته هر گونه اشتباه محاسباتی و مجموع یابی را مورد بررسی قرار خواهد داد و اشتباهات به شرح زیر اصلاح 

خواهد شد:                                                                                                                                                                                                    

 الف( در صورت مغایرت بین حروف و ارقام، مبلغ حروف معتبر خواهد بود.

  ب( در صورت وجود مغایرت بین قیمت واحد و قیمت کل که از حاصل ضرب قیمت واحد در مقدار به دست آمده قیمت کل 

معتبر خواهد بود و قیمت واحد بر آن مبنا اصلاح می گردد.

  ج( در صورت وجود مغایرت بین اجزای قیمت پیشنهادی در بخش های مختلف پیشنهاد مالی، با نظر كمیسیون مناقصه این 

ابهام ها، تناقض ها و عدم همخوانی ها اصلاح می گردند. این اصلاحات برمبنای قیمت پیشنهادی در برگ پیشنهاد قیمت 

مناقصه گر می باشد.

  د( در صورت انجام اصلاحات جزئی در طرح و یا اختلاف مبانی و مقادیر ذكر شده در جداول پیوست برگ پیشنهاد قیمت، ابتدا 

با نظر كمیسیون مناقصه این اصلاحات در پیشنهاد مناقصه گر صورت می گیرد، طبق بند »ج« فوق مناقصه گر ملزم به پذیرش این 

تغییرات و اصلاحات می باشد و در غیر این صورت پیشنهاد وی مخدوش تلقی و مردود اعلام می گردد.

23-5-همچنین در صورت عدم امكان بررسی اجزای قیمت و مدل مالی و اختلاف ها مبلغ مندرج در برگ پیشنهاد قیمت، 

پیشنهاد مناقصه گر با نظر كمیسیون مناقصه، مخدوش تلقی شده و مردود اعلام می گردد. 

23-6-پس از تایید صحت مدل مالی و اجزای قیمت پیشنهادی و یا انجام اصلاحات لازم و قبول این اصلاحات توسط مناقصه گر، 

مدل  در  اعلام شده  اصلاحات لازم  انجام  به  نسبت  و یک )21( روزکاری  بیست  است ظرف مدت حداکر  موظف  مناقصه گر 

مالی اقدام و پیشنهاد اصلاحی را تحویل دستگاه مناقصه گزار نماید. در صورت عدم پذیرش اصلاحات ظرف مدت مقرر فوق، 

مناقصه گزار مختار است با نفر بعدی مناقصه وارد مذاکره شود.

23-7-مناقصه گزار در جهت صرفه و صلاح دولت با مناقصه گر جهت كاهش قیمت پیشنهادی وارد مذاكره می شود و وفق ماده 

20 الحاق برخی مواد به قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت )2( قیمت نهایی را توافق خواهند نمود.

23-8- نتیجه بررسی پیشنهادهای مالی و مذاکرات انجام شده با مناقصه گر مرتبه اول حائز شرایط، برای شرکت مهندسی آب 

و فاضلاب کشور ارسال و در صورت تایید به عنوان پیشنهاد قیمت نهایی، به عنوان برنده مناقصه اعلام و جهت عقد قرارداد 

دعوت به عمل می آید.

23-9-برای اتمام زودتر از موعد »دوره ی احداث«، امتیازی داده نخواهد شد. پیشنهادهایی كه مدت »دوره ی احداث« را طولانی تر 

از »دوره ی احداث« تعیین شده در اسناد مناقصه ارایه می كنند، رد می گردند. 

23-10- مبلغ مندرج در برگ پیشنهاد مناقصه یا قیمت اصلاح شده طبق شرایط بند قبل، برای مناقصه گر تعهد آور خواهد بود. 

چنانچه مناقصه گر موارد اصلاحی فوق الذکر  جز )ج( بند 23-4 را نپذیرد، پیشنهاد وی با نظر کمیسیون مناقصه مردود اعلام 

شده و ضمانت نامه شرکت در مناقصه طبق جز )ب( 12-5-2 ضبط خواهد شد.

23-11- پیشنهادهای مشروط مردود اعلام می گردند و كلیه مدارك عینا به مناقصه گر عودت می گردد. همچنین در صورت عدم 

امكان بررسی اختلاف ها بین مبلغ مندرج در برگ پیشنهاد قیمت و اجزای قیمت و مدل مالی و یا عدم پذیرش اصلاحات انجام 

شده، پیشنهاد مناقصه گر با نظر كمیسیون مناقصه، مخدوش تلقی شده و رد می گردد. 

 24.تماس با مناقصه گزار

24-1-  از زمـان گشـایش پیشـنهادها تـا زمـان امضای قـرارداد، هرگونه تمـاس مناقصه گر بـا مناقصه گزار در مورد مـوارد مربوط 

بـه پیشـنهاد، باید بـه صورت كتبی انجام شـود.

و: واگذاری و مبادله قرارداد

25.معیارهای واگذاری قرارداد

25-1- مـشروط بـه مـاده 26، مناقصـه گزار قرارداد را بــه مناقصه گری كه پیشـنهاد وی كامل و دارای مناسـب ترین قیمت بوده 

و عـلاوه بـر آن، واجـد شرایـط برای اجرای رضایت بخش قرارداد تشـخیص داده باشـد، واگـذار خواهد كرد.
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26.حق قبول یا رد پیشنهادها

26-1- مناقصه گزار، حق دارد در چارچوب  مفاد این دستورالعمل و قوانین مرتبط، هریک از پیشنهادها را قبـول یا رد كرده و یا 

فرایند مناقصه را لغو نماید و تمام پیشنهادها را در هر زمـان، پـیش از ابـلاغ نامـه پذیرش رد كند و از این بابت هیچ مـسئولیت 

و تعهـدی را در برابـر مناقصه گران، نخواهـد داشت.

26-2-  در صورت لغو مناقصه، كارفرما بی درنگ مناقصه گران را از تصمیم خود، مطلع می سازد.

27.واگذاری قرارداد

 27-1- پیـش از انقضـای مـدت اعتبـار پیشـنهاد، مناقصـه گـزار، برنــده مناقــصه را بــه صــورت كتبـی یـا الکترونیکـی )منظـور از 

الكترونیكـی، دورنـگار اسـت(، بـا ارسـال نامـه پذیـرش مطلـع خواهـد سـاخت. مناقصه گـر برنده مناقصـه، باید وصــول ایـن ابلاغیه را 

بـه مناقصـه گـزار، اعـلام كند. 

28.امضا و مبادله قرارداد

 28-1- مناقصه گزار، پس از ابلاغ نامه پذیرش، »اسناد قرارداد« را )طبق نمونه موجود در اسناد مناقصه( بـا اعمال توافق های دو 

طرف، تهیه و از مناقصه گر برنده مناقصه دعوت می كند تا در مهلت تعیین شده در اسناد مناقصه برای امضا و مبادله آن به نشانی 

مناقصه گزار مراجعه كند. 

 28-2- مناقصـه گـزار از برنـده مناقصـه دعـوت می كنـد، تا در مهلت تعیین شـده در اسـناد مناقصه بـرای امضا و مبادله آن به نشـانی 

مناقصـه گـزار مراجعه كند.

 29.تضمین انجام تعهدات دوره پیشبرد

 29-1- مناقصه گر برنده، باید ظرف بیست و یک )21( روز کاری از دریافت ابلاغیه واگذاری، تضمین انجام تعهدات دوره پیشبرد را 

به مبلغ مندرج در كاربرگ  مناقصه و طبق شكل تعیین شده در اسناد مناقصه یا هر فرم دیگر كه برای مناقصه گزار قابل قبول باشد، 

تهیه و تحویل وی می نماید. 

 29-2- امتناع مناقصه گر برنده مناقصه و یا تاخیر غیرموجه وی در امضای قرارداد، یا عدم ارائه تضمین انجام تعهدات دوره پیشبرد، 

به مناقصه گزار حق می دهد كه وجوه مربوط به تضمین شركت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه( را ضبط كرده و با برنده دوم، مبادرت به 

مذاکره جهت مبادله قرارداد نماید. در صورت امتناع برنده دوم، تضمین وی نیز ضبط شده و مناقصه تجدید خواهد شد. 

 29-3- در صورت تجدید مناقصه، مناقصه گزار بی درنگ مناقصه گران را از این امر، مطلع می سازد.

30.فساد و تبانی، مصالحه به زیان دولت

30-1- هرگاه در جریان مناقصه، اطلاع حاصل شود كه مناقصه گرانی به زیان مناقصه گزار یا منـافع جمهوری اسلامی ایران، مصالحه 

كرده اند و مراتب به مناقصه گزار گزارش شـود و در صـورتی كه به تشخیص مناقصه گزار این امر صورت گرفته باشد، مناقصه لغو خواهد 

شد و مناقصه گزار گزارش امر را با درج نام پیشنهاد دهندگانی كه در این جریان شـرکت داشـته انـد، بـرای اقـدام قانونی به مراجع 

ذیصلاح و سازمان برنامه و بودجه كشور ارسال خواهد كرد.

31 .رسیدگی به شکایت ها

31-1- هرگاه هر یك از مناقصه گران نـسبت بـه اجـرا نـشدن  قوانین و آیین نامه های مرتبط، در فرایند برگزاری مناقصه اعتراض 

داشته باشد، می تواند در چارچوب قوانین و آیین نامه های یادشده، شکایت خود را مطرح كند.
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BOO/BOT/ROT دستورالعمل شرکت در مناقصه قرارداد های سرمایه گذاری با مشارکت بخش غیر دولتی به روش

4-6

توضیحات بند

این مناقصه به صورت]یک مرحله ای/دو مرحله ای[ برگزار می شود. 1-1

شركت ................ )»خریدار/سرمایه پذیر«( به نمایندگی وزارت نیرو به استناد ماده 20 الحاق برخی مواد 
به قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت )2( ، در نظر دارد اجرای پروژه تامین مالی، ......................
............ به روش  .............را با توجه به مفاد اسناد مناقصه توسط مناقصه گران با رعایت ضوابط و قوانین 
مربوطه به مناقصه گران واجد شرایط و بر اساس قیمت توافقی واگذار نماید، از این رو این شركت.........
.......................... به نمایندگی از وزارت نیرو خرید خدمات ..........................»آب/پساب تحویلی/انتقالی« را 

تضمین می نماید.

6-1

مواردی كه مهندس مشاور می تواند از طرف مناقصه گزار در چارچوب این دستورالعمل اقدام كند:
شركت مهندسی مشاور ...................... از سوی مناقصه گزار به عنوان مشاور )»خریدار/سرمایه پذیر«( برای 
انجام تشریفات مناقصه، دریافت پرسش مناقصه گران، پاسخ به سؤالات آن ها، صدور الحاقیه، عضو كمیته 
فنی و بازرگانی جهت ارزیابی فنی و ارزیابی مالی مناقصه گران، تهیه و تنظیم »اسناد قرارداد« و نظارت 

بر اجرای كارها مطابق شرایط ذكر شده در قرارداد، تعیین شده است.

8-1

هزینه تكثیر اسناد مناقصه، به شرح زیر است:
قبال  در   ..................... مشاور  مهندسی  به شركت  مراجعه  با  می توان  را  مناقصه  اسناد  كامل  یک سری 
پرداخت مبلغ تعیین شده در فراخوان )دعوت نامه( مناقصه به حساب جاری شماره ......................)شماره 
شركت  بنام   ...................... ..................،شعبه  بانک   )............................. )شبا(  ایران  بانكی  حساب  شناسه 

مهندسی مشاور ...................... خریداری نمود.

1-4

بخشی از هزینه های تهیه پیشنهاد، طبق ضوابط زیر پرداخت می شود:  كاربرد ندارد. 2-4

بازدید از محل كارگاه مطابق دعوت نامه شركت در مناقصه انجام می گردد. 2-6

نشانی و مهلت ارسال پرسش های مناقصه گران، در مورد اسناد مناقصه، به شرح زیر است:
نشانی:........................................................................................

مهلت ارسال پرسش ها:
حداكثر تا هفت )7( روز قبل از آخرین روز )مهلت( تعیین شده توسط دستگاه مناقصه گزار برای تسلیم 

پیشنهاد

4-6

جلسه توجیهی مطابق دعوت نامه شركت در مناقصه برگزار می شود. 5-6

مناقصه گزار، می تواند حداكثر تا مـدت هفت )7( روز پـیش از آخـرین روز تعیین شـده، برای تسلیم 
پیشنهادها با صدور الحاقیه در اسناد مناقصه، تجدیدنظر به عمل آورده و یا موعد تسلیم یا گشایش پیشنهادها 

را، به تعویق اندازد.
1-7

كاربرگ داده های مناقصه

اطلاعات كاربرگ مناقصه در توضیح و تكمیل موادی از دستورالعمل شركت در مناقصه، كه به كاربرگ مناقصه موكول شده است، یا 

اضافه نمودن موادی به آن می باشد. شماره بندهای درج شده در این كاربرگ مناقصه، همان شماره بندهای مربوط در دستورالعمل 

شركت در مناقصه می باشد. در صورت وجود تناقض، مفاد كاربرگ مناقصه بر مفاد دستورالعمل شركت در مناقصه اولویت دارد.
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8-9

توضیحاتبند

اطلاعات تكمیلی مورد نیاز، كه مناقصه گر در مناقصه های دو مرحله ای باید تسلیم كند:
الف( با توجه به كارهای موضوع مناقصه، كلیه ردیف های اشاره شده در بند 8-9 

ب ( علاوه بر موارد ذكر شده، اسناد و مداركی كه باید در پاكت »ب« قرار داده شود عبارت اند از:
1-برگ تكمیل شده تعهد نامه پیشنهاد دهنده در مورد عدم شمول قانون منع مداخله كارمندان دولت در معاملات 

دولتی
2-تعهد نامه اجرا و پذیرش مسئولیت های ناشی از مقررات و اسناد و مدارك مناقصه و قرارداد

3-رونوشت مصدق اساس نامه شركت، روزنامه رسمی حاوی آگهی تأسیس و ثبت شركت و روزنامه های رسمی حاوی 
آخرین آگهی های تغییرات شركت و دارندگان امضای مجاز كه در زمان بازگشایی پاكت ها معتبر و قابل استناد باشد. 
4-رونوشت شناسنامه و رونوشت كارت ملی دارندگان حق امضا )رونوشت اسناد و مدارك به صورت كپی برابر اصل 

ارائه شود(.
5-گواهینامه احراز صلاحیت از سازمان برنامه و بودجه )ارائه پرینت آخرین وضعیت تشخیص صلاحیت از سایت دفتر 

نظام فنی اجرایی به تاریخ دو روز قبل از تحویل اسناد، الزامی است(. 
6-اخذ تائید صلاحیت ایمنی از وزارت تعاون، كار و رفاه اجتماعی )لازم به ذكر است مطابق ماده 3 آیین نامه ایمنی 
امور پیمانكاری و دستورالعمل اجرایی آن، كارفرما بایستی با پیمانكارانی قرارداد منعقد نماید كه صلاحیت انجام كار 

آنان ازنظر ایمنی توسط وزارت تعاون، كار و رفاه اجتماعی تایید شده باشد(.
7-فرم مشخصات و سوابق مناقصه گر

8-فرم خود اظهاری اعلام كارهای در دست اجرا 
9-گواهینامه ثبت نام مؤدیان مالیاتی و ارائه گواهی ثبت نام در مالیات بر ارزش افزوده معتبر، اشخاص حقوقی فاقد 

شماره اقتصادی باید جهت اخذ شماره اقتصادی به اداره ها و واحدهای مالیاتی مراجعه و ثبت نام نمایند.
10-شناسه ملی موضوع آیین نامه اختصاص شناسه ملی به كلیه اشخاص حقوقی ایرانی)تصویب نامه شماره 16619/

ت39271هـ مورخ 88/1/29 هیات وزیران(.
11-ارائه گواهی امضای صاحبان مجاز و تعهدآور از دفاتر رسمی.

12-صورت های مالی حسابرسی شده مربوط به سال مالی .......)در صورت ارائه ننمودن مدارك، با توجه به مفاد ماده 
2 آیین نامه راهكارهای افزایش ضمانت اجرایی و تقویت حسابرسی موضوع تصویب نامه شماره 26510/ ت 39039 

ك مورخ 1388/2/9، پاكت »ج« گشوده نخواهد شد.(
13-در مواردی كه پیشنهاد از سوی یک مشاركت تسلیم شده باشد: موافقت نامه مشاركت به شرح مندرج در بند 

13-9

زبان)های( اصلی پیشنهاد، مكاتبات و مدارك مربوط به آن، به شرح زیر است:
زبان پیشنهاد و تمام مكاتبه ها و همچنین نامه ها به زبان فارسی است.

اسناد و مدارك و مشخصات فنی، نقشه ها، دستورالعمل های فنی و سایر مدارك فنی در صورت موجود نبودن متن 
فارسی و متن انگلیسی،معتبر است.

1-8
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14-شرح تفصیلی مشخصات ضروری فنی و اجرایی تاسیسات
15-فهرستی مبین خصوصیات كامل، شامل منابع موجود كلیه قطعات یدكی، ابزارآلات خاص و .... لازم برای عملكرد 
مطلوب و مستمر تأسیسات در طول مدت مندرج در كاربرگ داده های مناقصه پس از تكمیل تأسیسات بر طبق مفاد 

»قرارداد«
16- شرحی از مشخصات فنی مناقصه گزار و مدارك كافی كه دال بر قابل قبول بودن اساسی تاسیسات نسبت به آن 
مشخصات باشد. مناقصه گران باید توجه نمایند كه استانداردهای مورد نیاز برای نحوه كار، مصالح، و تجهیزاتی كه 
توسط مناقصه گزار در اسناد مناقصه تعیین شده است صرفاً جنبه توصیفی )ارائه استانداردهای كیفیت و عملكرد( 

داشته و حصری نمی باشد. مناقصه گر می تواند استانداردها، اسامی تجاری و یا شماره های بروشور دیگری را در
پیشنهاد خود جایگزین نماید، مشروط بر اینكه كارفرما را متقاعد سازد كه موارد جایگزین اساساً معادل یا برتر از 

استانداردهایی هستند كه در مشخصات فنی قید شده است.
17- شرح سازمان و ساختار مدیریتی مناقصه گر، برای انجـام كارهای موضـوع مناقـصه و نحـوه ارتباط این سازمان، 

با سازمان كلی مناقصه گر
یا  مناقصه گر  كاری مختلـف  یا گروه های  اعضای مشاركت  از  مناقصه، كه هر یک  كارهای موضوع  تفكیک   -18

پیمانكاران دست دوم )در صورت وجود(، انجام خواهند داد.
و  رویكردها  روش ها،  )ب(  و  استفاده  مورد  آیین نامه های  و  استاندارد  نوع  )الف(  شامل  طراحی  و  مهندسی   -19

راه حل های پیشنهادی برای طراحی اجزای كار
20- چگونگی تدارك تجهیزات، شامل امور قراردادی، انتخـاب تـامین كنندگان، بازرسی ها و كنترل كیفیت و حمل 

آن ها
21-چگونگی تدارك مصالح، تامین نیروی انـسانی و ماشـین آلات مـورد نیاز، بـرای انجـام كارها

22- روش اجرای كارهای ساختمانی به تفكیک سازه های مختلف و نوع فعالیت های اجرایی
23- روش نصب، آزمایش و راه اندازی تجهیزات و سـایر كارهایی كه نیاز بـه آزمـایش و راه اندازی دارد.

24- روش پیشنهادی بهره برداری بلندمدت تجهیزات
25-مدارك و مستندات سیستم مدیریت بهداشت، ایمنی و محیط زیست

راه اندازی(  و  اجرا، نصب  تداركات،  )طراحی،  مناقصه  كارهای موضوع  فعالیت های مختلف  اجرای  زمانی  26-برنامه 
رسانی  به روز   چگونگی  و  مصالح  ماشین آلات،  انسانی،  نیروی  جمله  از  تخصیصی،  پیشنهادی  منابع  دادن  نشان  با 

زمان بندی و كنترل پیشرفت كار
27- برنامه جامع تضمین و كنترل كیفیت، برای انجام كارهای موضوع مناقصه

28- روش پیشنهادی انتقال تجهیزات پس از پایان دوران بهره برداری
در مشخصات طراحی مشخص  كه  محاسبات  ارائه  و  آن شامل طراحی  عملكردی  و خصوصیات  فرآیند  29-شرح 

گردیده و با در نظر گرفتن حدود حداقل/ حداكثری در نظر گرفته شده برای هر یک از فرآیندها 
30- ارائه محاسبات مورد نیاز برای تعیین مصرف انرژی به ازای هر مترمكعب »آب /پساب« 

31- ارائه محاسبات مورد نیاز برای تعیین مصرف مواد شیمیائی به ازای هر مترمكعب »آب /پساب«

توضیحاتبند
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32-پلان جانمائی تاسیسات
33- نمودار گردش جریان با نمایش كلی

)Material/Mass Balances( 34- موازنه جرمی مواد
35- شرح فلسفه كنترل 

P&ID , PFD -36
37- پروفیل هیدرولیكی و محاسبات مربوطه 

38- شرح سیستم تامین و توزیع برق
39- نقشه های كلی ساختمانی 

40- سیستم پیشنهادی جمع آوری آب های سطحی و سر ریز واحد ها 
41- پلان مقدماتی ساختمان های جنبی و ساختمان های محل نصب تاسیسات و تجهیزات

42-فهرست مقادیر به تفكیک كارهای ساختمانی و تجهیزاتی
43-ارائه برنامه ایمنی )HSE Plan( و روش اجرا كارها

ــور  ــتورالعمل های وزارت كار و ام ــا و دس ــا آیین نامه ه ــق ب ــت مطاب ــت و محیط زیس ــی، بهداش ــات ایمن ــن الزام تامی
اجتماعــی، وزارت بهداشــت و درمــان و علــوم پزشــكی، ســازمان حفاظــت از محیط زیســت، ضوابــط ســازمان برنامــه و 
بودجــه كشــور و دســتورالعمل الزامــات HSE پیمانــكاران )منضــم بــه ایــن قــرارداد( بــر عهده»ســرمایه گذار« می باشــد.

 برنامه زمان بندی تحویل كلیه مدارك فنی
 كاتالوگ جامع از كلیه تجهیزات پیشنهادی جهت استفاده در طرح به همراه لیست تامین كنندگان

 ارائه رئوس، سرفصل ها و نحوه تهیه دستورالعمل برای راه اندازی، راهبری، تعمیر و نگهداری تجهیزات
 ارائه بروشورها و جزئیات دیگری از فناوری های ویژه و اقلام تجهیزات، مانند لوازم یدكی

ــزوم، نقطــه نظــرات ''مناقصــه گــر'' در مــورد خواســته های ''مناقصــه گــزار'' و تشــریح چگونگــی   در صــورت ل
دســتیابی بــه آن هــا، بــه ویــژه در مــورد اجــزای عمــده و مهــم آن هــا

ــف،  ــای مختل ــی بخش ه ــخصات فن ــه در مش ــردد ك ــتفاده می گ ــی اس ــه از تجهیزات ــی ك ــح 1- در صورت توضی
ــد ضمیمــه  ــا بای ــل پیشــنهادی آن ه ــا موجــود نباشــد، مشــخصات كام ــرای آن ه ــی خاصــی ب ــای اطلاعات برگه ه

گــردد.
توضیــح 2-  ترتیــب مــدارك می بایســت بــر مبنــای همیــن دســتورالعمل تنظیــم گــردد و بــه برگه هــای اطلاعاتــی 

نامرتــب و فاقــد طبقه بنــدی، رســیدگی نشــده و امتیــاز فنــی مربوطــه لحــاظ نخواهــد گردیــد.
توضیــح 3- »مناقصــه گــر« موظــف اســت دوره گارانتــی هــر یــک از تجهیــزات پیشــنهادی خــود را در قســمت 

ــد. ملاحظــات برگه هــای اطلاعاتــی ذكــر نمای
ــزات  ــرای تجهی ــتفاده ب ــورد اس ــای م ــتانداردها و آئین نامه ه ــت اس ــف اس ــر« موظ ــه گ ــح 4- »مناقص توضی

ــد. ــر نمای ــه ذك ــمت مربوط ــنهادی را در قس پیش
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با مشخصات درخواست شده در  این كه تجهیزات،  بر  توضیح 5- »مناقصه گر« موظف است مدارك مثبت دال 
خواسته های »مناقصه گزار«، تطبیق دارد را ارائه نماید. 

توضیح 6-  »مناقصه گر«، باید توجه داشته باشد كه مشخصات فنی و استانداردهای تعیین شده از سوی »مناقصه 
گزار«، حداقل است.»مناقصه گر«، می تواند از مشخصات فنی دیگری استفاده كند، مشروط بر آن كه نشان دهد كه 

موارد جایگزین شده، معادل یا برتر از مشخصات فنی تعیین شده در خواسته های »مناقصه گزار« است. 
ج ( علاوه بر مدارك ذكر شده اسناد و مداركی كه باید در پاكت »ج« قرار داده شود عبارتند از:

1-برگ پیشنهاد قیمت كه باید طبق فرم مربوطه تكمیل شده باشد.
2-جدول تكمیل شده پیوست برگ پیشنهاد قیمت 

3-»مدل مالی« پیشنهادی مناقصه گر
4-»مدل مالی ثانویه«

5-فرم تكمیل شده تعهد بیمه
 تذكر: مناقصه گر باید پیشنهاد مالی مربوط به پیشنهاد فنی جایگزین ارائه شده )در صورت وجود( علاوه بر پیشنهاد 

فنی و مالی اصلی را تسلیم نماید.
)Overhaul(6- شرح هزینه های سرمایه گذاری، نگهداری و بهره برداری و بازسازی و نوسازی اساسی

شرح هزینه های سرمایه گذاری، نگهداری و بهره برداری و بازسازی و نوسازی اساسی )Overhaul( مناقصه گر باید حاوی 
حداقل اطلاعات به شرح زیر باشد.

 هزینه های سرمایه گذاری:
تجزیه بهای هزینه های سرمایه گذاری در »دوره ی احداث« به تفكیک اجزای طرح به قیمت روز  باید توسط مناقصه گر 

تهیه گردد. 
به علاوه، اطلاعاتی در خصوص طراحی، خدمات مهندسی و مدیریت پروژه، هزینه های احتمالی و هزینه های بیمه 

باید فراهم گردند.
مالی شود  تامین  هزینه های  نباید شامل  مناقصه گر  تسلیم  در  احداث« مشروح  هزینه های سرمایه گذاری »دوره ی 

)مانند سود سرمایه گذاری و غیره(
تمام برآوردهای هزینه های سرمایه گذاری باید با احتساب كلیه ضرایب باشد 

 هزینه های بهره برداری و نگهداری:
مناقصه گر باید جزئیات هزینه های بهره برداری و نگهداری برآورد شده را به قیمت روز تهیه نماید. حداقل اطلاعات زیر 

باید ارائه شوند:
 الف( هزینه های تعمیرات دوره ای و موردی؛

 ب ( هزینه های نیروی انسانی؛
 ج ( هزینه های مواد و لوازم مصرفی

 د ( هزینه های انرژی مصرفی؛
 و( سایر هزینه های دوره بهره برداری و نگهداری مانند هزینه بیمه و...... 

)الزامات نگهداری و بهره برداری به پیوست های اسناد مناقصه ضمیمه شده اند.(



http//:invest.nww.ir25

8-9

توضیحاتبند

تمام هزینه های بهره برداری و نگهداری باید با احتساب كلیه ضرایب باشند.
تمــام هزینه هــای بهره بــرداری و نگهــداری بایــد بــه قیمت هــای تاریــخ تســلیم پیشــنهاد مالــی اعــلام شــود. تمــام 

پیــش فرض هــا از جملــه تعدیــل قیمت هــا در دورهقــرارداد بایــد مشــخصاً ذكــر شــوند.
:)Overhaul( هزینه های  بازسازی و نوسازی اساسی 

مناقصه گــر بایــد جزئیــات هزینه هــای بازســازی و نوســازی اساســی بــرآورد شــده را بــه قیمــت روز تهیــه نمایــد و 
زمــان انجــام آن را مشــخص نمایــد. حداقــل اطلاعــات زیــر بایــد ارائــه شــوند:

الف( در بخش كارهای ساختمانی
ب( در بخش كارهای تجهیزاتی و تاسیساتی

ج( در سایر بخش ها
تمام هزینه های بازسازی و نوسازی اساسی باید با احتساب كلیه ضرایب باشند.

تمــام هزینه هــای بازســازی و نوســازی اساســی بایــد بــه قیمت هــای تاریــخ تســلیم پیشــنهاد مالــی اعــلام شــود. 
تمــام پیــش فرض هــا از جملــه تعدیــل قیمت هــا در دوره قــرارداد بایــد مشــخصا ذكــر شــوند.

7- درآمدها
درآمدها باید شامل، اما نه محدود به، اطلاعات در خصوص موارد زیر باشد.

ظرفیت بهره برداری:
مناقصه گــر بایــد از متوســط ظرفیــت تضمینــی بهره بــرداری ذكــر شــده در اســناد مناقصــه بــرای انجــام محاســبات 

مالــی اســتفاده نماید.
قیمت پیشنهادی :

مناقصه گــر بایــد قیمــت پیشــنهادی خــود را بــه تفكیــک بهــای تعدیل پذیــر، بهــای تعدیــل ناپذیــر و بهــای كل را 
در زمــان تســلیم پیشــنهاد مالــی ارائــه نمایــد. ایــن مــوارد مبنــای انتخــاب برنــده مناقصــه را تشــكیل می دهنــد. 
قیمــت ســال عقــد قــرارداد ارائــه شــده توســط »مناقصــه گــر« بــا فرمــول AF منــدرج در بخــش پنجــم »شــرایط 

خصوصــی قــرارداد«، تعدیــل خواهــد شــد.
درآمدها:

مناقصه گــر بایــد درآمدهــای مــورد انتظــار خــود را، در »مــدل مالــی« بــه صــورت »ســالانه« طــی دوره بهره بــرداری، 
تشــریح نمایــد. درآمــد مــورد انتظــار پــروژه بایــد مشــخصاً در »مــدل مالی« ذكر شــده باشــد. 

8- تحلیل مالی پروژه
مناقصه گــر بایــد پیش بینــی ترازنامــه تفصیلــی ســالانه، پیش بینی هــای صــورت ســود و زیــان و جریــان نقدینگــی 
پــروژه را بــرای مــدت دوره بهره بــرداری تهیــه نمایــد. بــه منظــور ارائــه ایــن اطلاعــات، مناقصه گــر بایــد مشــخصاً 

مــوارد زیــر را تشــریح نمایــد.
8-1 بسته مالی پیشنهادی

هریک از اجزای بسته مالی باید مشخصاً تعریف شوند. اطلاعات ارائه شده باید شامل اما نه محدود به، موارد زیر شوند:
الف( برآورد هزینه سرمایه گذاری پروژه با احتساب كلیه ضرایب، افزایش در مقادیر و قیمت ها در »دوره ی احداث«
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توضیحات بند

ب( مبلغ آورده پیشنهادی مناقصه گر، منبع تامین آن و نرخ بازده انتظاری آورده مذكور
ج ( مبلغ وام )ها( و شرایط وام )ها( شامل نوع، نرخ سود، شرایط بازپرداخت و هزینه های تبعی تامین وام 

د( برآورد هزینه  های دوره بهره برداری از پروژه تا پایان دوره بهره برداری با احتساب كلیه عوامل موثر 
8-2 مالیات 

تعهدات »مناقصه گر« در خصوص مالیات به وضوح در اسناد مناقصه ذكر شده است. مناقصه گر باید ذكر نماید كه این 
تعهدات را پذیرفته و باید میزان مالیات و شرایط معافیت مالیاتی )در صورت وجود( در »مدل مالی« اعلام نماید. شرایط 

محاسبه مالیات در »مدل مالی« بایستی در انطباق با قوانین و مقررات مالیاتی كشور باشد. 
8-3 سایر اطلاعات

سایر اطلاعاتی كه باید فراهم گردد تا درك واضحی از تحلیل مالی مناقصه گر به دست آید باید در این بخش گنجانده شود. 
8-4 پیشنهاد مالی

خلاصه ای از مشخصات اجزای اصلی پیشنهاد باید توسط مناقصه گر ارائه گردد. این شرح باید شامل اطلاعات زیر باشد:
الف( تعهد سهم آورده »مناقصه گر«

ب ( مبالغ وام و تاریخ های بازپرداخت وام 
ج ( قیمت پیشنهادی »بهای آب/ پساب« به تفكیک بهای تعدیل پذیر و بهای تعدیل ناپذیر

8-9

ارائه پیشنهاد جایگزین مجاز می باشد. تنها پیشنهاد جایگزین فنی )در صورت وجود( پیشنهاد دهنده ای كه پایین ترین 
پیشنهاد ارزش حال كل پرداختی به )npv( را ارائه داده است و با الزامات فنی اصلی بنا به تشخیص »مناقصه گزار« مطابقت 

داشته باشد در نظر گرفته خواهد شد.
10-9

نحوه ارائه قیمت و جزئیاتی كه باید مناقصه گر ارائه دهد در پیوست این دستورالعمل همچنین در نشریه شماره 3 دفتر 
تجهیز منابع مالی و توسعه مشاركت شركت مهندسی آب و فاضلاب كشور به عنوان راهنما ارائه شده است.

}دستگاه مناقصه گزار باید جداول خام اولیه را تهیه و به پیوست این دستورالعمل تحویل مناقصه گران دهد{
11-1

مبلغ و نوع تضمین شركت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه( مطابق با فراخوان )دعوت نامه( مناقصه می باشد.
زمان شروع اعتبار تضمین، باید تاریخ آخرین مهلت تسلیم پیشنهادها باشد. این تضمین طبق فرم ضمیمه بایستی 

تهیه گردد. 
 تضمین شركت در فرایند ارجاع كار )مناقصه( از طرف راهبر گروه مشاركت به نمایندگی از طرف گروه مشاركت 

ارائه گردد.
یا

 در صورتی كه مناقصه گر به صورت مشاركت باشد و مطابق مقررات سیستم بانكی كشور در زمان ارائه پیشنهاد، امكان 
اخذ یک تضمین شركت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه( به نام مشاركت وجود نداشته باشد امكان ارائه چندین تضمین 

شركت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه( مشروط به رعایت موارد مشروحه ذیل وجود دارد:
)الف(هر یک از اعضای مشاركت باید متناسب با سهم خود در مشاركت، تضمین شركت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه(
ارائه نمایند. مبلغ تضمین هر یک از اعضا نباید از حاصل ضرب »سهم آن عضو از مشاركت« در »مبلغ تضمین شركت 

در فرآیند ارجاع كار )مناقصه(« كمتر باشد.

1-12
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توضیحات بند

)ب(مجموع مبلغ تضمین های ارائه شده اعضای مشاركت )بند الف فوق(، نباید كمتر از مبلغ تضمین شركت در فرآیند 
ارجاع كار )مناقصه( باشد.

1-12

پیشنهادها، باید تا سیصد و شصت و پنج )365( روز پس از آخرین موعد تسلیم پیشنهادها، اعتبار داشته باشد. 1-13

محتویات پاكت های »ب« و »ج«، باید به شـمار 2 نـسخه، 1 نـسخه اصـل و 1 نسخه رونوشت، تهیه شود. 2-15

آخرین موعد و نشانی تسلیم پیشنهادها: مطابق با فراخوان )دعوت نامه( مناقصه
آدرس: ........................................................................................
كد پستی: .......................تلفن: ...............................................

1-16

اگر خریدار اسناد مناقصه، مایل به شركت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه( و ارائه پیشنهاد نباشـد، باید ظرف مدت 
..... روز، مراتب را بـه صـورت كتبی بـه مناقصه گزار اعلام كند.

1-17

زمان و محل گشایش پیشنهادها: مطابق فراخوان )دعوت نامه(مناقصه
آدرس: .......................................................................................
كد پستی: ......................، تلفن: ............................................

1-18

جهـت امـكان ارزیابـی و مقایسـه پیشـنهادات، نرخ رشـد سـالیانه هزینـه هـای دوره احداث برابـر ..... درصـد و برای 
هزینـه هـای دوره بهـره بـرداری و بازسـازی و نوسـازی اساسـی )Overhaul( برابـر ...... درصد می باشـد. 

نرخ رشد درآمد های پروژه برابر ....... درصد می باشد.
2-21

جهت امكان ارزیابی و مقایسه پیشنهادات، نرخ تنزیل در روابط مالی برابر ........ درصد در نظر گرفته می شود.}به 
عنوان نمونه معادل نرخ اوراق مشاركت در سال

3-21

در مناقصه های دو مرحله ای:
الف( روش، عوامل، وزن و نحوه امتیازدهی در ارزیابی فنی-بازرگـانی پیشنهادها، به ترتیب زیر است:

امتیازبندی سطح 2 به شرح ذیل می باشد:
} توسط دستگاه مناقصه گزار تعیین و اعلام می گردد{

 فنی-بازرگانی .... امتیاز است } بین 50 تا 70 {
مناقصه گذار می تواند نتایج ارزیابی كیفی را در امتیاز فنی-بازرگانی تاثیر دهد،  امتیاز مذكور میتواند بین0 تا 20 

بنا به تشخیص مناقصه گذار تعیین گردد.

2-22

مبلغ تضمین دوره پیشبرد )..................%( مبلغ هزینه های سرمایه گذاری اولیه )با احتساب تعدیل های متعلقه بر اساس 
جزئیات پیشنهاد مناقصه گر( خواهد بود.

1-29

امتیاز معیار

15 1- نتایج ارزیابی كیفی

85 2- پیشنهاد فنی

100 جمع كل
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»تضمین شركت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه(« از سوی یکی از بانک های تاسیس شده

 و دایر در جمهوری اسلامی ایران صادر خواهد شد.

}مطابق فرمت مورد قبول بانک موردنظر{

تضمین شركت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه(

یا:

بسمه تعالی

نظر به اینكه  نام سرمایه گذار/ مشاركت  با شناسه حقیقی/ حقوقی ............... به نشانی ........................................ 

و كد پستی ...................... مایل است در مناقصه  موضوع قرارداد  شركت نماید.

   نام ضامن  از  نام سرمایه گذار/ مشاركت  در مقابل  نام سرمایه پذیر  برابر مبلغ .................. ریال/ ارز تضمین تعهد می 

نماید. چنانچه  نام سرمایه پذیر  به نام ضامن  اطلاع دهد كه پیشنهاد شركت كننده نامبرده مورد قبول واقع شده و موضوع 

ارجاع كار در پایگاه اطلاع رسانی مناقصات/ معاملات درج شده و مشارالیه از امضای قرارداد مربوطه یا تسلیم تضمین پیشبرد 

استنكاف نموده است، تا میزان ................ ریال/ ارز هر مبلغی را كه  نام سرمایه پذیر  مطالبه نماید، به محض دریافت اولین 

تقاضای كتبی واصله از سوی  نام سرمایه پذیر  بدون اینكه احتیاجی به اثبات استنكاف یا اقامه دلیل یا صدور اظهارنامه یا 

اقدامی از مجاری قانونی یا قضایی داشته باشد، در وجه یا حواله کرد نام سرمایه پذیر  بپردازد.

مدت اعتبار این تضمین شش )6( ماه است و تا آخر ساعت اداری روز شش ماه تا آخرین تاریخ تحویل پیشنهاد معتبر می باشد.

این مدت بنا به درخواست كتبی نام سرمایه پذیر  برای مدت شش ماه دیگر قابل تمدید است و در صورتی که نام ضامن  نتواند 

یا نخواهد مدت این تضمین را تمدید كند و یا  نام سرمایه گذار/ مشاركت  موجب این تمدید را فراهم نسازد و  نام ضامن  را موفق 

به تمدید ننماید.  نام ضامن  متعهد است بدون اینكه احتیاجی به مطالبه مجدد باشد، مبلغ درج شده در این تضمین را در وجه 

یا حواله کرد نام سرمایه پذیر  پرداخت كند.

چنانچه مبلغ این تضمین در مدت مقرر از سوی  نام سرمایه پذیر  مطالبه نشود، تضمین در سررسید خود به خود باطل و از درجه 

اعتبار ساقط است، اعم از اینكه مسترد گردد یا مسترد نگردد.

روزنامه  در  آگهی  و  كار  ارجاع  اسناد  در  اعلام  با  باشد  پذیر«  مد نظر »سرمایه  ماه  از شش  بیش  تضمین  که مدت  در صورتی 

كثیرالانتشار میسر خواهد بود. در صورت ضبط تضمین موضوع به اطلاع سازمان برنامه و بودجه كشور برسد.          
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کاربرگ مشخصات و سوابق مناقصه گر

این مناقصه گر با امضای جدول ذیل، علاوه بر ارائه اطلاعات مربوطه، صحت كلیه اطلاعات ارائه شده در این بخش را نیز تائید 

به  وارده  زیان های  ارائه شده، كلیه  یا كلی اطلاعات  می كند. ضمنا مناقصه گر متعهد می شود در صورت عدم صحت جزئی 

دستگاه اجرایی را كه این دستگاه راسا تعیین می كند بدون نیاز به اثبات در محكمه، جبران نماید.

نام شركت یا موسسه :

شماره ثبت :                          تاریخ ثبت :    /   /                 محل ثبت :   

رشته و پایه مندرج در گواهی نامه صلاحیت پیمانكاری:

شماره تشخیص صلاحیت :                  آخرین تاریخ اخذ صلاحیت:    /   /           

محل اخذ صلاحیت :   

شماره اقتصادی مندرج در گواهی ثبت نام مودیان مالیاتی:

شناسه ملی:

امضاهای مجاز تعهدآور به شرح جدول ذیل می باشد:

نمونه امضانام پدرصادره ازسمتنام خانوادگینامردیف

1

2

3

                                                  

 ارائه رونوشت روزنامه رسمی مربوط به ثبت و همچنین در صورت تغییرات، ارائه روزنامه آخرین تغییرات شركت الزامی است. 

 ارائه رونوشت گواهی نامه ثبت نام مودیان مالیاتی و گواهینامه صلاحیت پیمانكاری الزامی است.

آیا رونوشت روزنامه رسمی و تصویر آخرین تغییرات پیوست می باشد ؟     بله         خیر

آیا رونوشت گواهی نامه ثبت نام مودیان مالیاتی پیوست می باشد ؟                  بله         خیر

آیا رونوشت كارت شناسایی ملی پیوست می باشد؟                   بله         خیر

آیا رونوشت گواهی نامه صلاحیت پیمانكاری پیوست می باشد ؟                     بله         خیر

  در ایـن کاربـرگ نمونـه امضاهـای مجـاز تعهـدآور و مهـر شركـت بایسـتی در یكـی از دفاتـر اسـناد رسـمی و یـا نـزد مراجـع 

قضایـی گواهـی شـده و مـورد تاییـد قـرار گیـرد.

نمونه مهر:
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کاربرگ اظهارنامه عدم محرومیت از شركت در مناقصات

پیرو فراخوان شركت ......................... در خصوص پروژه تامین مالی...............................پروژه........................... 

به روش .........اینجانب/ اینجانبان .................................. صاحبان امضای مجاز و تعهدآور شركت .....................

...................تایید می نماییم كه این شركت در حال حاضر سابقه هیچ گونه محرومیت از شركت در مناقصه را نداشته هرگاه 

خلاف این موضوع اثبات شود. پس از گزارش دستگاه اجرایی، سازمان برنامه و بودجه كشور می تواند این شركت را جریمه و از 

شركت در مناقصه محروم نماید.

با امضا این فرم حق هرگونه اعتراض را از خود سلب می نماید.

نام و نام خانوادگی پیشنهاد دهنده:

مهر و امضای تعهدآور پیشنهاددهنده:

تاریخ:

کاربرگ تعهدنامه پیشنهاددهنده در مورد عدم شمول قانون منع مداخله كارمندان

 در معاملات دولتی مورخ 1337/10/22

مربوط به مناقصه: تامین مالی......................................پروژه................................به روش...................... 

ایــن پیشــنهاددهنده بــا امضــاء  ذیــل این ورقــه، بدینوســیله تائیــد مــی نمایــد كــه مشــمول ممنوعیــت مذكــور در قانــون منــع 

مداخلــه كارمنــدان دولــت در معامــلات دولتــی مصــوب دی مــاه 1337 نمی باشــد و چنانچــه خــلاف ایــن موضــوع بــه اثبــات 

برســد، مناقصــه گــزار حــق دارد كــه پیشــنهاد ارائــه شــده بــرای مناقصــه فــوق را مــردود و تضمیــن شـــرکت در فراینــد ارجــاع كار 

)مناقصــه( را ضبــط نمایــد.

ــوان  ــه عن ــود و ب ــخیص داده ش ــوق تش ــه ف ــنهاددهنده، برنده مناقص ــن پیش ــرگاه ای ــه ه ــردد ك ــد می گ ــول و تایی ــن قب همچنی

سرمایــه گــذار، »قــرارداد« مربــوط را امضــاء نمایــد و خــلاف اظهــارات فــوق در خــلال مــدت »قــرارداد« )در»دوره ی مجــاز«( بــه 

اثبــات برســد یــا چنانچــه افــرادی را كــه مشــمول ممنوعیــت مذكــور در قانــون فــوق هســتند در ایــن »قــرارداد« ســهیم و ذی نفــع 

نمایــد و یــا قســمتی از كار را بــه آن هــا محــول كند، سرمایــه پذیــر حــق خواهــد داشــت كــه قــرارداد را فســخ و تضمیــن انجــام 

تعهــدات سرمایــه گــذار را ضبــط و خســارات وارده در اثــر فســخ »قــرارداد« و تاخیــر اجــرای كار را از امــوال او اخــذ نمایــد. تعییــن 

میــزان خســارت وارده بــا تشــخیص  سرمایــه پذیــر می باشــد.

ــا انتصابــات در دســتگاه  ــه دلیــل تغییــرات و ی ایــن پیشــنهاد دهنده متعهــد مــی شــود چنانچــه در حیــن اجــرای »قــرارداد« ب

دولــت مشــمول قانــون مزبــور گــردد مراتــب را بلافاصلــه بــه اطــلاع سرمایــه پذیــر برســاند تــا طبــق مقــررات بــه »قــرارداد« خاتمــه 

داده شــود، بدیهــی اســت چنانچــه ایــن پیشــنهاددهنده مراتــب فــوق را بلافاصلــه بــه اطــلاع نرســاند نــه تنهــا سرمایــه پذیــر حــق 

دارد »قــرارداد« را فســخ نمــوده و تضمین هــای مربــوط را ضبــط نمایــد بلكــه خســارات ناشــی از فســخ »قــرارداد« و یــا تاخیــر در 

اجــرای كار را نیــز بنــا بــه تشــخیص خــود از امــوال ایــن پیشــنهاد دهنده وصــول خواهــد نمــود.

مضافاً این پیشنهاددهنده اعلام می دارد كه بر مجازات مترتب بر متخلفین از قانون فوق آگاهی كامل دارد و در صورت تخلف 

مستحق مجازات مربوطه می باشد.

نام پیشنهاددهنده:  

تاریخ : …../…../…..

نام و نام خانوادگی و امضای مجاز تعهدآور و مهر پیشنهاددهنده:
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» برگ پیشنهاد قیمت «

در  مندرجات دعوت نامه شركت  و  مورد مطالب  در  و مسئولیت  اجرا  تعهد  پذیرش  و  كامل  آگاهی  و  بررسی  از  زیر پس  امضاكننده 
مناقصه، دستورالعمل شركت در مناقصه، موافقت نامه، شرایط عمومی و خصوصی، مشخصات فنی و نقشه های كلی طرح، تعهدنامه 
اجرا و قبول مقررات و اسناد و مدارك مناقصه و قرارداد، تعهدنامه عدم شمول قانون منع مداخله كاركنان در معاملات دولتی و به طور 
كلی تمامی مدارك، اسناد مناقصه تامین مالی، ...............................................................................................

..... به روش.............. با ظرفیت متوسط ............. مترمکعب در شبانه روز/ لیتر در ثانیه با »دوره ی مجاز« .................. سال 
پس از بازدید از محل و با اطلاع كامل از جمیع شرایط و عوامل موجود و اطمینان از نبود اشكال یا اشتباه در مدارك ارائه شده از 

لحاظ كارهای موضوع مناقصه پیشنهاد می نمایم كه:
فعالیت های موضوع مناقصه را بر اساس شرایط، مشخصات و مندرجات در اسناد و مدارك مناقصه انجام و پروژه ...................

.................................................... را مطابق خواسته »خریدار/ سرمایه پذیر« به ازای هر مترمكعب )بر مبنای سال عقد 
)به  و  اصلی  مالی  مدل  اساس  بر  ریال  )به حروف(...........................  و  ریال   ............................. عدد(.  »قرارداد«( )به 
زیر  جدول  شرح  به  ثانویه  مالی  مدل  بر اساس  ریال  حروف(...........................  )به  و  ریال   ............................. عدد(. 

بفروشم. 

نکته:در قراردادهای BOO تمامی قیمت به صورت تعدیل پذیر می باشد.
ضریب        در فرمول محاسبه ضریب AF در بهای بخش تعدیل پذیر محصول معادل ..... می باشد.

همچنین تایید و تعهد می نمایم كه:
قیمت ذكر شده در بالا با احتساب كلیه هزینه ها، عوارض، مالیات ها و سود قانونی سرمایه گذاری بوده و ادعای هیچ گونه پرداخت 

اضافی دیگری را نخواهم داشت.
پیشنهاد قیمت ارائه شده از كلیه جهت نهایی بوده و مشروط نیست. 

در صورت مغایرت ارقام ذكر شده به عدد یا حروف، كمترین مقدار ملاك عمل قرار خواهد گرفت.
پیشنهاد قیمت ارائه شده كامل و صحیح بوده و مسئولیت هرگونه خطا در آن را می پذیرم.

 كلیه »قوانین و مقررات« و ضوابط جمهوری اسلامی ایران در این پیشنهاد رعایت شده است.
بهای بخش تعدیل پذیر فوق الذكر مطابق ضوابط مندرج در اسناد مناقصه با اعمال ضریب »سالانه« AF در طول مدت »قرارداد« تعدیل 

می گردد. 
چنانچه این پیشنهاد مورد قبول قرار گیرد و به عنوان برنده مناقصه انتخاب شوم تعهد می  نمایم كه:

الف( اسناد و مدارك »قرارداد« را بر اساس مراتب مندرج در اسناد و مدارك مناقصه امضا نموده و همراه تضمین پیشبرد حداكر ظرف 
مدت بیست و یک )21( »روز كاری« از تاریخ ابلاغ به عنوان برنده مناقصه تسلیم نمایم.

ب( ظرف مدت مقرر در »قرارداد«، فعالیت های لازم در »دوره ی پیشبرد« را تا »تاریخ قطعیت« »قرارداد« انجام دهم و پس از آن عملیات 
اجرایی را در مدت »دوره ی احداث« به پایان برسانم

1. تایید می نمایم كه كلیه ضمایم اسناد و مدارك مناقصه جزو جدایی ناپذیر این پیشنهاد محسوب می شود. 
2. تایید می نمایم كه تمام خواسته های »خریدار/سرمایه پذیر« مندرج در این اسناد و شرایط محیطی و اقلیمی »پروژه« را در طرح 

نهایی تاسیسات لحاظ نموده و تایید وی را بر آن اخذ نمایم.
3. مدت اعتبار این پیشنهاد قیمت سیصد و شصت و پنج )365(،»روز« می باشد.

4. اطلاع كامل دارم كه دستگاه مناقصه گزار الزامی برای واگذاری كار به هر یك از پیشنهادها ندارد.
5. تحت عنوان تضمین شركت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه( و به منظور تعهد به امضا و مبادله »قرارداد« و تسلیم تضمین انجام 

تعهدات دوره پیشبرد، تضمین مندرج در دعوت نامه را به نفع »خریدار/سرمایه پذیر« در پاكت »الف« تقدیم داشته ام.

عنوان پیشنهاد دهنده: 

تاریخ: ...../...../.....   

نام، نام خانوادگی، سمت و امضا مجاز تعهدآور و مهر پیشنهاد دهنده:

شرح
قیمت بر اساس مدل مالی ثانویهقیمت بر اساس مدل مالی اصلی

مبلغ به حروف
 )ریال بر مترمكعب(

مبلغ به عدد )ریال بر 
مترمكعب(

مبلغ به حروف
 )ریال بر مترمكعب(

مبلغ به عدد )ریال بر 
مترمكعب(

بهای بخش تعدیل پذیر

بهای بخش تعدیل ناپذیر

بهای آب/ پساب
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پیوست شماره )1( : »مدل مالی«

در ایــن بخــش ســعی بــر آن اســت كــه اطلاعــات پایــه و شرح فرآینــد بــه كار رفتــه در »مــدل مالــی« به دقــت تشریــح گــردد. 

هــدف از ارائــه ایــن بخــش ایجــاد درك بهــتر و همسان ســازی فرآیندهــای مــورد اســتفاده مناقصــه گــران در تهیــه و ارائــه 

»مــدل مالــی« اســت. بدیــن منظــور اطلاعــات »مــدل مالــی« بــه ســه بخــش اطلاعــات پایــه، اطلاعــات ورودی و اطلاعــات 

خروجــی مــدل تفكیــك شــده كــه در ادامــه جــداول مربــوط و شرح هــر یــك و جایــگاه آن در تحلیل هــا ارائــه شــده اســت. 

جهــت ایجــاد هم گرایــی در پیشــنهادها و ســهولت بررســی و انتخــاب برنــده مناقصــه اطلاعــات مــدل بــه دو دســته الزامــی 

و پیشــنهادی »مناقصه گــر« تقســیم  شــده اند. اطلاعــات الزامــی بــه صــورت پیش فــرض  ثابــت در جــداول ارائــه شــده اســت 

و مناقصه گــر ملــزم بــه اســتفاده از آن هــا در مــدل می باشــد.

 اطلاعــات اختیــاری در »مــدل مالــی« پیشــنهاد مــی شــود ولــی مناقصه گــر مــی توانــد از آن هــا اســتفاده نمــوده و یــا تغییــر 

دهــد. اطلاعــات پیشــنهادی صرفــا از ســوی مناقصه گــر پیشــنهاد مــی شــود كــه در جــداول فضــای خالــی بــرای آن هــا در 

نظــر گرفتــه شــده اســت.

ــه در محاســبات   ــه كار رفت ــی و مفروضــات ب ــه مبان ــه تكمیــل جــداول و ارائ ــزم ب ــه پیشــنهاد مل ــه ارائ مناقصه گــر در مرحل

اســت.

الف: برنامه  زمانی »پروژه«

دوره ی بهره برداری»دوره ی احداث«

مدت زمان دوره بهره برداری تجاریتاریخ شروعمدت زمان دوره احداثتاریخ شروع

ب:خدمات

خدمات 
»پروژه«

متوسط »ظرفیت 
سال دوم »قرارداد«سال اول »قرارداد«اسمی« »سالانه«

سایر سال های قراردادی
ملاحظاتواحد

»آب / پساب 
تحویلی«

مترمكعب

پ: واحدهای پولی

پول رایج 
داخلی

علامت اختصاری
ارز خارجیواحد

علامت اختصاری
واحد

نرخ 
تسعیر

ملاحظات

یوروeuیورومیلیون ریالmrlریال

ت: منابع و شرایط تأمین منابع مالی 

پیش فروش محصول 

نحوه بازپرداخت تعداد سال های بازپرداختمبلغپیش فروش محصول

 حداکر معادل یك »سال« فروش          
آب/ پساب در سال اول بهره برداری با 

قیمت سال عقد قرار داد
4

طی اقساط مساوی ماهانه 
در 4 سال اول بهره برداری 

بدون دوره تنفس

آورده سهام داران

ملاحظاتسهم آورده ارزیمبلغ آورده ارزیسهم آورده ریالیمبلغ آورده ریالی

جدول شماره )1(:  اطلاعات پایه
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ث:وام

وام درازمدت )پیش فرض ها به 
صورت اختیاری است(

مبلغ وام ارزیمبلغ وام ریالی

سهم وام ارزی سهم وام ریالی 

نرخ سود »سالانه« وام ارزینرخ سود »سالانه« وام ریالی

تاریخ دریافت وامتاریخ دریافت وام

تاریخ اولین بازپرداختتاریخ اولین بازپرداخت

»دوره ی تنفس«»دوره ی تنفس«

نوع بازپرداخت نوع بازپرداخت 

دوره بازپرداختدوره بازپرداخت

هزینه وام )تعهد و مدیریت و هزینه وام )تعهد و مدیریت و كارمزد(
كارمزد(

ج: بازپرداخت وام

بازپرداخت فرع وامبازپرداخت اصل وامسال های بهره برداریشرح
اقساط وام

 )مجموع بازپرداخت(

وام درازمدت

وام كوتاه مدت

چ: شرایط مالیات

درصد مالیات بر درآمدمیزان درصد معافیتتعداد »سال« های معافیت

ح: بازده انتظاری

نرخ بازده انتظاری 

»سرمایه گذار« به درصد: 

نرخ بازده انتظاری 

»پروژه« به درصد:
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مبلغ برآورد به قیمت واحدشرح
قیمت روز

نرخ تعدیل 
»دوره احداث«

مبلغ برآورد با 
احتساب تعدیل

عمر مفید 
نرخ استهلاكنوع استهلاك)سال(

احداث ساختمان 
و سازه های 
فرآیندی

ارزی

ریالی

ارزیتجهیزات مكانیكی

ریالی

تجهیزات 
الكتریكی

ارزی

ریالی

تجهیزات كنترل و 
ابزار دقیق

ارزی

ریالی

حمل تجهیزات تا 
محل كارگاه

ارزی

ریالی

نصب و راه اندازی 
تجهیزات

ارزی

ریالی

انجام آزمایش های 
عملكردی، اصلاح 
و رفع نقص و 
راه اندازی نهایی

ریالی

ریالیخدمات مهندسی

تجهیز و برچیدن 
ریالیكارگاه

سایر موارد با 
ذكر نام

جمع هزینه های 
ریالی

جمع هزینه های 
ارزی

جمع كل هزینه ها 
)ریالی(

هزینه های مواد مصرفی »سالانه«

مقدار با ذكر نام ماده مصرفی
نرخ تعدیل قیمت واحدواحد

هزینه متغیرمقدار كل هزینه»سالانه«
)درصد از كل(

هزینه ثابت
ملاحظات)درصد از كل(

جمع

 توضیح مهم: مناقصه گر موظف است جزئیات نحوه محاسبه هزینه های سرمایه گذاری را در قالب جداول پیوست شماره )3( ارائه دهد.

جدول شماره )3(: اطلاعات ورودی هزینه های »دوره ی بهره برداری تجاری« 

جدول شماره )2(: اطلاعات ورودی هزینه های سرمایه گذاری اولیه »پروژه«
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        هزینه های نیروی انسانی سالانه

تعداد نوبت تخصصعنوان شغل
كاری

تعداد نفر 
در هر نوبت 

كاری
مقدار كل تعداد كل نفرات

هزینه
هزینه متغیر
)درصد از 

كل(

هزینه ثابت
)درصد از 

كل(

نرخ 
تعدیل

»سالانه«

جمع

ضریب سربار

جمع با احتساب سربار

هزینه تعمیر و نگهداری »سالانه« 

هزینه متغیرنرخ تعدیل »سالانه«هزینه كل»سالانه«شرح
 )درصد از كل(

هزینه ثابت
ملاحظات)درصد از كل(

تعمیرات و 
نگهداری 

ساختمان ها

تعمیر و نگهداری 
تاسیسات و 

تجهیزات

---جمع

سایر هزینه های »سالانه«

»هزینه كل« شرح
هزینه متغیرنرخ تعدیل »سالانه«»سالانه«

)درصد از كل(
هزینه ثابت

ملاحظات)درصد از كل(

هزینه بیمه

سایر هزینه ها با 
ذكر نام

جمع كل هزینه 
»دوره ی 

بهره برداری 
تجاری«

---

 

        هزینه برق مصرفی »سالانه«

هزینه متغیر مقدار هزینهنرخ تعدیل »سالانه«تعرفه واحد)ریال(واحدظرفیتشرح
)درصد از كل(

هزینه ثابت 
)درصد از كل(

بهای قدرت

)Demand(
MW

MWhبهای انرژی مرفی

جمع

مقدار هزینه شرح

جمع

جدول شماره )4(: اطلاعات ورودی هزینه  سرمایه در گردش
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هزینه های بازسازی و نوسازی اساسی بخشردیف
زمان انجام )سال بهره برداری(بدون تعدیل )میلیون ریال(

ساختمان های بتنی1

ساختمان های فولادی2

ساختمان های با مصالح بنایی3

مخازن بتنی4

مخازن فولادی5

محوطه سازی6

تأسیسات زیربنایی7

8
ساختمان های تأسیسات آبگیری از 

آب سطحی

9
تجهیزات تأسیسات آبگیری از آب 

سطحی

تأسیسات برداشت آب چاه ها10

11
خطوط انتقال آب/پساب
 )غیر از شیرآلات مربوطه(

12
شیرآلات و تجهیزات نصب شده روی 

خطوط انتقال آب/پساب

13
تجهیزات مكانیكی ایستگاه های پمپاژ 

و بالابر

14
تجهیزات برقی ایستگاه های پمپاژ و 

بالابر

15
تجهیزات مكانیكی تصفیه خانه های آب 

و فاضلاب

16
تجهیزات برق، كنترل و ابزار دقیق 

تصفیه خانه های آب و فاضلاب

17 ....

)Overhaul( جدول هزینه های بازسازی و نوسازی اساسی :)جدول شماره )5

بهای فروش محصول

بهای تعدیل پذیرشرح
 )ریال بر مترمكعب(

بهای تعدیل ناپذیر
 )ریال بر مترمكعب(

بهای كل
 )ریال بر مترمكعب(

ملاحظات
جمعریالیارزی

جمع معادل ریالیارزی معادل ریال
جمع معادل ریالیارزیریال

ریال

»بهای آب/ پساب« 
)بر اساس

 مدل مالی(

قیمت پیشنهادی
 )بر اساس »مدل 

مالی ثانویه«(

بازده مالی پروژه

نرخ بازدهی داخلی به درصدشرح

آورده »سرمایه گذار«

كل »پروژه«

جدول شماره )6(: اطلاعات خروجی پروژه 
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........14…13961397139813991400سال

............… 12345دوره
       1- قیمت تعدیل ناپذیر

       2- قیمت تعدیل پذیر

3- قیمت خرید تضمینی 
)1+2(

       

       4- حجم محصول

       5- فروش )4*3(

6- هزینه  های دوره بهره 
برداری و نگهداری

       

       7- خالص درآمد )5-6(

       8- استهلاك

       9- هزینه های تامین مالی

10- درآمد مشمول مالیات 
)7-)8+9((

       

       11- مالیات 

12- خالص درآمد پس از 
كسر مالیات )7-11(

       

13- هزینه های سرمایه 
گذاری اولیه

       

14- هزینه سرمایه در 
گردش

       

15- هزینه نوسازی و 
تعمیرات اساسی

       

16- دریافت و بازپرداخت 
پیش فروش محصول

       

 17- خالص جریان
 وجوه نقد پروژه

12-)13+14+15+16(
   

    

       18- وام

       19- اقساط وام

20- خالص جریان وجوه 
نقد سرمایه گذار
)17+18(-)19( 

   
    

پیوست شماره 2: »برآورد ارزش حال كل پرداختی به مناقصه گر«  

 برآورد ارزش حال پرداختی به هر مناقصه گر بر اساس جدول زیر انجام می شود. علائم مورد استفاده در جدول به شرح جدول 

زیر است:

  T= مجموع دوره انعقاد قرارداد تا پایان دوره احداث )شامل دوره پیشبرد و احداث( و دوره بهر ه برداری تجاری بر حسب سال

 Qt: حجم خرید تضمینی محصول بر حسب میلیون متر مكعب در سال t ام

 P1: قیمت تعدیل ناپذیر به ریال بر متر مكعب )زمان ارائه پیشنهاد قیمت(

 P2: قیمت تعدیل پذیر به ریال بر متر مكعب

P0: قیمت تعدیل پذیر به ریال بر متر مكعب در زمان ارائه پیشنهاد قیمت
2

   i: برآورد متوسط نرخ رشد سالانه قیمت تعدیل پذیر كه در كاربرگ داده های مناقصه اعلام می شود.

   r: نرخ تنزیل سالانه از دیدگاه دستگاه مناقصه گزار كه در كاربرگ داده های مناقصه اعلام می شود.

   t: دوره زمانی بر حسب سال از انعقاد قرارداد تا پایان دوره بهره برداری تجاری

  C: ارزش حال كل پرداختی به هر سرمایه گذار بر حسب میلیون ریال

جدول شماره )7(: نمونه گردش نقدی 
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توضیح مهم1: 

  لازم بـه ذكـر اسـت »بهـای آب/ پسـاب« تحویلـی« در سـال پایـه در بـرگ پیشـنهاد قیمـت به تفكیـك بهای تعدیـل ناپذیر و بهـای تعدیل پذیر درج شـود. 

نـرخ بـازده داخلـی آورده مناقصـه گـر و كل پـروژه از »مـدل مالـی« بـا قیمت هـای جاری به دسـت می آید.

مناقصه گـر موظـف اسـت جزئیـات محاسـبات انجـام شـده را بـرای بهـای فـروش خدمـات را در قالـب فایـل »مـدل مالـی« محاسـباتی بـا ویژگی هـای زیـر 

ارائـه نماید:

- بخش های داده های ورودی، محاسبات و خروجی های »مدل مالی« مشخص، مجزا و بر اساس قالب ارائه شده در اسناد تنظیم شده باشد.

- روابط محاسباتی بین داده ها و نتایج برقرار باشد.

- شیوه انجام محاسبات توسط بررسی كننده قابل بررسی و كنترل باشد.

- داده  های ورودی و نتایج خروجی »مدل مالی« منطبق با مستندات فیزیكی ارائه شده در برگ پیشنهاد قیمت و پیوست های آن باشد.

  توضیح مهم2:

مناقصه گـر موظـف اسـت یـك »مـدل مالـی« بـدون در نظـر گرفـتن هزینه هـای جـاری دوره  ی بهره بـرداری تجـاری، تحت عنـوان »مـدل مالی ثانویـه« ارائه 

دهد.

  توضیح مهم 3: 

نحـوه تهیـه مـدل مالـی در نشریـه شـماره 03 دفـتر تجهیـز منابـع مالـی شرکـت مهندسـی آب و فاضـلاب کشـور بـه عنـوان راهنـما اعـلام گردیـده اسـت. 

مناقصـه گـران بایـد بـر اسـاس آن نسـبت بـه ارائـه مـدال مالـی و مـدل مالـی ثانویـه اقـدام نماینـد.

شرح 
دوره

t

حجم 
خرید 
محصول

Q

قیمت 
تعدیل 
ناپذیر

P1

قیمت تعدیل پذیر

P2

قیمت محصول

P=P1+ P2

پرداختی به
 مناقصه گر

E=Q×P

ارزش حال پرداختی به 
مناقصه گر

C

دوره پیشبرد و 

احداث

1Q1p1       Q
1
×

2Q2p1       Q
2
×

...Q3p1        Q
3
× 

بهره برداری 

تجاری

4Q4p1        Q
4
×

5Q5p1     

.....................

TQTp1       Q
T
×

جمع )ارزش حال پرداختی به هر مناقصه گر(

  جدول زیر اجزای اصلی را در محاسبه ارزش حال پرداختی به مناقصه گر را نشان می دهد.
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علائم اختصاری

BDS   کاربرگ داده های مناقصه: 

EDI   تبادل الكترونیكی داده ها: 

GCC  :شرایط عمومی قرارداد  

IFB  :دعوت نامه شركت در مناقصه  

ITB  :دستورالعمل به پیشنهاددهندگان مناقصه  

SCC  :شرایط خصوصی قرارداد  

TS   مشخصات فنی و نقشه ها: 

CIF  :قیمت کالا،هزینه بیمه و كرایه حمل تا بندر مقصد  

CIP  :)پرداخت كرایه حمل و بیمه پرداخت شده کالا )تا محل مقصد تعیین شده  

DDP  :)تحویل کالا در محل مقرر در مقصد با ترخیص و با پرداخت باز حقوق و عوارض گمرکی )تا محل مقصد تعیین شده  

EXW  :تحویل در كارخانه، در محل كار یا انبار  

FCA  :تحویل کالا در محل مقرر به حمل كننده  

FOB  :تحویل روی عرشه  

CPT  :پرداخت کرایه حمل کالا تا مقصد  

DAF  :تحویل كالا در مرز  

      DES  :تحویل كالا روی عرشه کشتی در بندر مقصد  

DDU  :تحویل كالا در محل مقرر در مقصد بدون ترخیص و بدون پرداخت حقوق و عوارض گمرکی  

   DEQ  :تحویل کالا روی اسکله در بندر مقصد  
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نشریه های منتشر شده:




